
 
 
 
 

मालेगाव महानगरपािलका,मालेगाव 
सहा.आयुᲦ (ᮧशासन) कायाᭅलयाकडील मािहती 

 
 

 
 

 

अ.
ᮓ. 

अिधकारी/कमᭅचाᮋयाचं े
नाव 

कायᭅरत पद भुिमका व जबाबदारी सपंकᭅ ᮓमाकं 
कायᭅᮧवाह आकृती 
(Work Flow 
Diagram) 

1. ᮰ी. शेख मोह᭥मद 
तौसीफ अ᭠वाᱧलᱟदा 

ᮧ. सहा. आयुᲦ 
(ᮧशासन) 

1. ᮧशासकᳱय दैनंᳰदन कामकाजावर िनयंᮢण ठेवणे. 
2. मा.आयुᲦ यांचेकडील पाᳯरत अिधकार ᮧ᭜यायोजन आदेशानुसार ᮧदान कर᭛यात आल᭨ेया िवभाग 
व ᮧा᳙ अिधकारा᭠वये दैनंᳰदन ᮧशासकᳱय कामे करण.े  
3.अिधकारी/कमᭅचारी यांचे आ᭭थापना/सेवा िवषयक सवᭅ बाबᱭवर िनयंᮢण ठेवण.े 
4.मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 अंतगᭅत िवभागानूसार अिपलीय अिधकारी ᭥हणुन जबाबदारी 
पार पाडण.े  
5. मा. महासभा, मा. ᭭थायी सिमती, मा. आयुᲦ, मा. अितᳯरᲦ आयुᲦ व मा.उपायᲦु 
(म᭎ुयालय) यांनी वेळोवळेी नेमुन ᳰदलेली कामे करण.े 

मो.नं. 8806733999  
िलपीक 
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2. ᮰ी. पंकज मंगलदास 
देवरे 

िलपीक      
(अितᳯरᲦ कायᭅभार 
नगररचना िवभाग) 

ᮧथम अिपलय अिधकारी यांनी ᳰदलेल े आदेश तयार करण,े अिधकार ᮧ᭜यायोजन आदेश तयार 
करण,ेजनमािहती ᭥हणुन कामकाज करण.े कायाᭅलयीन पᮢ, आदेश तयार करण ेव वᳯर᳧ांनी ᳰदल᭨ेया 
आदेशाच ेपालन करणे. 

मो.नं. 8483821613 

3. ᮰ी. िवशाल सोमनाथ 
मोरे 

िलपीक टपाल आवक जावक नᲂद करण,े  कायाᭅलयीन पᮢ, आदेश तयार करण ेकरण े व वᳯर᳧ांनी ᳰदल᭨ेया 
आदेशाच ेपालन करणे. 

मो.नं. 7350496491 

4. ᮰ी. कमलनयन गगंाधर 
िधवरे वगᭅ-4 

अंतगᭅत टपाल वाटप करणे, कायाᭅलय सायंकाळी कायाᭅलयीन वेळ झा᭨यानंतर कायाᭅलय बंद करण.े 
कायाᭅलयाची साफसफाई करण ेव वᳯर᳧ांनी ᳰदल᭨ेया आदेशाचे पालन करण.े 

मो.नं. 8888455411 


