
मालगेाव महानगरपाललका, मालगेाव 

सहाय्यक आयुक्त (कर) कायाालयातील अलधकारी/कमाचारी याांच ेअलधकाराांचा व कताव्याचा तपशील 

 

 

अन.ु 

क्र. 
पद नाम अलधकार – (ब) प्रशासकीय 

कोणत्या कायद्या/ लनयम/ शासन लनणाय/ 

पररपत्रकानसुार 

1 2 3 4 

1 
सहा. आयुक्त 

(कर) 

1) गृहकर लवभाग, सांकीणा कर लवभाग, जकात लवभाग, मलहला व बाल कल्याण 

लवभाग, स्थालनक सांस्था कर लवभाग, प्रभाग कायाालये याांचेकडुन कर वसुली, गाळे 

भाड ेवसुली व इत्यादींबाबतची काम ेकरवुन घेण,े त्याांच ेकामावर लनयांत्रण ठेवणे. 

2) प्रथम अलपलीय अलधकारी म्हणुन काम पाहणे. 

3) लोकसेवा हक्क अलधलनयम अांतगात प्रथम अलपलीय प्रालधकारी म्हणुन काम 

पाहणे. 

4) सहाय्यक आयुक्त (कर) कायाालय अांतगात कायारत कमाचाऱयाांकडुन कायाालयीन 

कामकाज करुन घेणे. 

1. महाराष्ट्र महानगरपाललका अलधलनयम  

2. मालहती अलधकार अलधलनयम 2005 अन्वये, 

मा. आयुक्त सो. याांचे आदशेानुसार 

3. लोकसेवा हक्क अलधलनयम 2015 अन्वये, मा. 

आयुक्त सो. याांचे आदशेानुसार 

2 ललपीक 

1) टपाल आवक जावक करणे. 

2) जनमालहती अलधकारी म्हणुन काम पाहणे. 

3) दनैांददन कायाालयीन कामकाज. 

4) वररष्ाांच ेआदशेानुसार काम करणे. 

1. महाराष्ट्र महानगरपाललका अलधलनयम  

2. मालहती अलधकार अलधलनयम 2005 अन्वये, 

मा. आयुक्त सो. याांचे आदशेानुसार 

3 लशपाई 

1) दनैांददन कायाालयीन स्वच्छता करणे. 

2) टपाल सांबांलधत कायाालयास पोचलवणे.  

3) वररष्ाांच ेआदशेानुसार काम करणे. 

1. महाराष्ट्र महानगरपाललका अलधलनयम  

2. वररष्ाांनी वेळोवेळी ददलेल्या आदशेानुसार 

काम करणे.  



मालगेाव महानगरपाललका, मालगेाव 
 

सहाय्यक आयुक्त (कर) कायाालय रचना (FLOW CHART) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

मा. आयुक्त सो. 

मा. अलत. आयुक्त सो. 

मा. मुल्य लनधाारक कर 

सांकलन अलधकारी सो. 

सहा. आयुक्त (कर) 

सांकीणा कर वसुली लवभाग 
मलहला व 

बालकल्याण लवभाग 

प्रभाग कायाालय क्र. 1,2,3,4 

जकात लवभाग, स्था.सां.कर लवभाग 

गृहकर वसुली लवभाग 

मा. मलहला व बालकल्याण 

अलधकारी सो. 

सहा. आयुक्त (कर) 



 

मालहती अलधकार अलधलनयम 2005 चे कमल 4 अांतगात मालहती कलम 4 (1) (ब) (सहा) 

मालगेाव महानगरपाललका,मालगेाव यथेील सहाय्यक आयुक्त (कर) कायाालय या कायाालयामध्ये उपलब्ध असलले्या 

दस्ताऐवजाची यादी 

 

अन.ुक्र दस्तावजेाचा प्रकार लवषय 
नोंदवही 

क्रमाांक 
प्रमखु बाबींचा तपशीलवार लवषय 

सरुलित ठेवण्याचा 

कालावधी 

1 2 3 4 5 6 

1 मस्टर हजेरी पत्रक  कमाचारी याांची स्वािरी घेण े 1 वषा 

2 आवक रलज. टपाल नोंदवही  आलेली सवा टपालाची नोंद घेण े 1 वषा 

3 जावक रलजष्टर टपाल नोंदवही  जाणारे टपालाची नोंद घेण े 1 वषा 

4 पत्रव्यवहार शासकीय पत्रव्यवहार  शासदकय पत्रव्यावहाराच लनपटारा करणे 1 वषा 

5 जनरल पत्र व्यवहार  जनरल पत्रव्यवहार  पत्र प्राप्त झाल ेपासुन 3 ददवसाच ेआत उत्तर दणेे  1 वषा 

6 मालहती अलधकाराच े

प्रथम अलपल अजा 

सुनावणी  घेण े  पत्र प्राप्त झाल ेपासुन 45  ददवसात सुनावणी घेणे 

व आदशे लनगालमत करणे. 

कायम 

 

 

 



मालगेाव महानगरपाललका,मालगेाव यथेील सहाय्यक आयुक्त (कर) या कायाालयातील अलधकारी व कमाचारी याांची 

नाांव ेव सांपका  व त्याांच ेमालसक वतेन  

 

अन.ुक्र पदनाम अलधकारी / कमाचाऱयाांच े

नाांव 

वगा रुज ुददनाांक दरुध्वनी क्रमाांक एकूण वतेन 

 

1 2 3 4 5 6 7 

1 प्र. सहाय्यक आयुक्त (कर) 

(इतर कायाभार सहाय्यक आयुक्त (अलत.)) 
राज ूआनांदराव खैरनार 3 11/07/2024 पासुन 9673521100 1,36,568/- 

2 ललपीक अलिनी सांददप बागुल 3 04/06/2025 पासुन 9284334702 19000/- 

3 ललपीक अलवनाश बाळकृष्ण सोनज े 3 29/06/2021 पासुन 9096152318 14000/- 

4 लशपाई तुषार लवठ्ठल दवेरे 4 04/07/2025 पासुन 9284948181 15000/- 

                                                                                                                                         

 

 

 

 

 

 

 

 



मालगेाव महानगरपाललका,मालगेाव यथेील सहाय्यक आयुक्त (कर) या कायाालयातील अलधकारी व कमाचाऱयाांची 

वतेनाची लवस्तृत मालहती प्रकालशत करण.े 

 

अन.ुक्र वगा वतेन रुपरेषा इतर अनुज्ञये भत्त े

   लनयलमत (महागाई 

भता,घरभाड ेभत्ता, शहर 

भत्ता + ग्रेड वतेन  

प्रसांगानसुार 

(जस ेप्रवास भत्ता) 

लवशषे (जस ेप्रकल्प भत्ता प्रलशिण 

भत्ता) 

1 2 3 4 5 6 

1 2 41,800-1,32,300/- 40050+14418+0+0 -- -- 

2 
3 

19900-63200 

(एस्-06) 
19000/- 

-- -- 

3 
4 

15000-47600 

(एस्-01) 
15000/- 

-- 
-- 

 

 

 

 

  

 

 



मालहती अलधकार अलधलनयम 2005 च ेकमल 4 अांतगात मालहती कलम 4 (1) (ब) (सोळा ) 

मालगेाव महानगरपाललका,मालगेाव यथेील सहाय्यक आयकु्त (कर) लवभाग या कायाालयातील शासकीय मालहती अलधकारी 

व सहाय्यक शासकीय मालहती अलधकारी 

अलपलीय प्रालधकारी (तथा लोकप्रालधकाराच्या कायािते्रातील ) याची लवस्ततृ मालहती प्रकालशत करण.े 

     

(अ) शासकीय मालहती अलधकारी 

 

अन.ुक्र शासकीय मालहती 

अलधकाऱयाांच ेनाांव 

पदनाम कायािते्र पत्ता / फोन ई-मले अलपलीय 

प्रालधकारी 

1 2 3 4 5 6 7 

1 
श्रीमती अलिनी 

सांददप बागुल 

जनमालहती 

अलधकारी 

तथा ललपीक 

सहाय्यक आयुक्त (कर) 

कायाालय, मालेगाव 

महानगरपाललका 

मालेगाव 

मालेगाव महानगरपाललका मालेगाव 

मौलाना अबुल कलाम आजाद भवन, 

रलववार वाडा ता.मालेगाांव लज. 

नालशक  

मो. नां.9284334700. 

 

mlgmmc@gmail.com 

 

उपायुक्त 

(मुख्यालय) 

 

 

(ब) सहाय्यक शासकीय मालहती अलधकारी 

अन.ुक्र 
सहाय्यक शासकीय मालहती 

अलधकाऱयाांच ेनाांव 
पदनाम कायािते्र पत्ता / फोन ई-मले 

1 2 3 4 5 6 

1 लनरांक लनरांक लनरांक लनरांक लनरांक 

 

         

(P.T.O.) 



(क) अपीलीय अलधकारी 

 

अन.ुक्र अपीलीय 

प्रालधकाऱयाच े

नाांव  

 

पदनाम 

 

कायािते्र 

 

पत्ता / फोन 

 

ई-मले 

याांच्या अलधनस्त 

शासकीय मालहती 

अलधकारी 

1 2 3 4 5 6 7 

1 श्री. गणेश शशद े
उपायुक्त 

(मुख्यालय) 

मालेगाव 

महानगरपाललका, 

मालेगाांव. 

मालेगाव महानगरपाललका मालेगाव, 

मौलाना अबुलकलाम आजाद भवन, 

रलववार वाडा ता.मालेगाांव लज. 

नालशक  

मोबाईल नां.-   

 

mlgmmc@gmail.com 

ललपीक 

(सहाय्यक आयुक्त 

(कर) कायाालय) 

                                                                                                            

           

 

                   

 


