
 

 

मालगेाव महानगरपाललका,मालगेाव 

लनवडणुक कायाालयातील अलधकारी व कमाचारी याांचा अलधकाराांचा व कताव्ाांचा तपशील 

 

अनु.क्र पदनाम अलधकार - ( ब) प्रशासककय कोणत्या कायद्या / लनयम / शासन लनणाय / पररपत्रका  नसुार अलभप्राय 

1 2 3 4 5 

1 

 

  व     व         

 व       ख 
प्रशासककय 

1) मुांबई प्राांलतक महानगरपाललका अलधलनयम 1949 चे  

लनवडणुक लनयम  

2) म.राज्य लनवडणुक आयोगाचे वेळो वेळी लनघणारे आदशे / 

पररपत्रक  

3) राज्य लनवडणूक आयोगाचे इलेक्ट्रॉलनक मतदान यांत्राची 

दखेभाल व दरुुस्ती व लनयांत्रणासाठी स्वतांत्र कक्ष स्थापन 

करणे.  

 

 

 

- 

 

 

2 व.ललपीक प्रशासककय वरील प्रमाणे 
- 

3       प्रशासककय 
  व     व          व       ख 

 (लनवडणूक लवभाग)याांचे  अलधपत्या खालील काम ेकरणे. 

- 

4 लशपाई प्रशासककय 
  व     व          व       ख 

 (लनवडणूक लवभाग)याांचे  अलधपत्या खालील काम ेकरणे. 

 

  

                                                                                                 

 

 

 



मालगेाव महा गरपाललका,मालगेाव  

लनवडणुक कायाालयातील यासावाज    प्रालधकरणात       प्रकक्रयेतील पयावेक्षण व जबाबदारीचे उत्तरदायीत्व           कायापध्दतीचे प्रकाश  

(कामाचा प्रकार /   व) 

 

कामाचे स्वरुप :     व           सांबांधीत तरतूद :   व                      अलधलनयमाच ेनाांव :                                   

लनयम          :                                    1949      व          शासन लनणाय :         .        व          

पररपत्रके        :  .      व  .        व                                                         कायाालयीन आदशे:   .        .                            

 

 

आु.क्र कामाचे स्वरुप कामाचे टप्पे कालावधी कदवस 
कामासाठी जबाबदार 

अलधकारी 
अलिपाय 

1 2 3 4 5 6 

1           03 05 

  व     व          व    

   ख 

-- 

2           व    03 08 -- 

3        /              03 04 -- 

4                   02 30 

                 ,     

  व     व          व    

   ख ,  

-- 

 

 

 

 



मालगेाव महा गरपाललका,मालगेाव 

  लनवडणुक लवभाग या सावाजा  क प्रालधकरणा मध्ये होणाऱ्या कामाच ेप्रकटीकरणा 

सांघटाचे लक्ष (वाषीक) 

 

   .क्र काम / काया कामाचे प्रमाण 
आर्थथक 

लक्ष 

कदवस / तास पुणा 

करण्यासाठी 

जबाबदार 

अलधकारी 

तक्रार 

  व रण 

अलधकारी 

 

अलभप्राय 

 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 

01   व     
  .  .    .  . व   .ए .ए . 

व    व          
      08     

  व     व 

         व    

   ख 

       

(       ) 
लनरांक 

 

 

मालेगाव महा गरपाललका,मालेगाव येथील लनवडणुक लवभाग या सावाज  क प्रालधकरणात होणाऱ्या कामाशी सांबांधीत कायाालयीन आदशे / धोरणात्मक 

पररपत्रके. 

 

आु.क्र 
सुच   पत्रका  सार 

कदलेल ेलवषय 
सांबांधीत शासकीय लनणाय / कायाालयीन आदशे / लनयम वगैरेचा क्रमाांक व तारीख अलभप्राय असल्यास 

1 2 3 4 

1 
  व          

          

                                  1949      व                व   . 

       .                           
-- 

2 
                

         
 .        व         ,                        व              

 

 

 



मालगेाव महानगरपाललका,मालगेाव 

लनवडणुक या कायाालयामध्ये उपलब्ध असलेल्या दस्ताऐवजाची यादी 

 

अनु.क्र दस्तावेजाचा प्रकार लवषय नोंदवही  

क्रमाांक 

प्रमुख बाबींचा तपशीलवार लवषय सुरलक्षत ठेवण्याचा कालावधी 

1 2 3 4 5 6 

1 मस्टर हजेरी पत्रक 1 कमाचारी याांची स्वाक्षरी घेण े      

2 आवक रलज. टपाल नोंदवही 2 आलेली सवा टपालाची नोंद घेण े      

3 जावक रलजष्टर टपाल नोंदवही 3 जाणारे टपालाची नोंद घेण े      

4 
इव्हीएम मशीन 

रलजष्टर 
इव्हीएम मशीनची नोंद ठेवणे 4 इव्हीएम मशीन दवेाण घेवाण.      

5 पत्रव्वहार शासकीय पत्रव्वहार 5 
शासककय पत्रव्ावहाराच लनपटारा 

करणे 
     

6 जनरल पत्र व्वहार जनरल पत्रव्वहार 5 
पत्र प्राप्त झाल ेपासुन 3 कदवसाच ेआत 

उत्तर दणेे 
     

7   व              व  

       

   व      व     व      

                     व  

        

6 

  व                              

       व        ,        

               

1 व   

 

 

 

 

 



मालगेाव महानगरपाललका,मालगेाव 

लनवडणुक या कायाालयातील अलधकारी व कमाचारी याांची नाांव ेव त्याांचे मालसक वेतन  

 

अनु.क्र पदनाम अलधकारी / कमाचाऱ्याांच ेनाांव वगा रुजु कदनाांक दरुध्वनी क्रमाांक एकूण वेतन 

1 2 3 4 5 6 7 

1 
  व     व          व    

   ख 
                     3 02/11/2022 8806349900 73542/- 

2 व. ललपीक                         3 30/05/2022 9011775464 64030/- 

3                  ख      3 28/01/2025 9130514774 18000/- 

4 लशपाई अ.रजाक मो.अन्वर 4 01/03/2004 9972214100 49976/- 

 

मालेगाव महानगरपाललका,मालेगाव येथील लनवडणुक या कायाालयातील अलधकारी व कमाचाऱ्याांची वेतनाची लवस्तृत मालहती प्रकालशत करणे. 

 

अनु.क्र वगा वेतन रुपरेषा इतर अनुज्ञेय भत्ते 

   लनयलमत (महागाई भता,घरभाड ेभत्ता, शहर 

भत्ता + गे्रड वेतन  

प्रसांगानुसार 

(जसे प्रवार भत्ता) 

लवशेष (जसे प्रकल्प 

भत्ता प्रलशक्षण भत्ता) 

1 2 3 4 5 6 

1 3 29200-92300 19688+ 7704+ गे्रड वेतन  0 -- -- 

2 3 29200-92300 17020+ 6660+ गे्रड वेतन  0 -- -- 

3 4 -- -- -- -- 

3 4 19900-63200 6900+2700+ गे्रड वेतन 0 -- -- 

 

 

 



मालगेाव महा गरपाललका,मालगेाव  

लनवडणुक लवभाग या कायाालयाचे कदनाांक 1 एलप्रल 2024 ते 31 माचा 2025 या काळासाठीच ेमांजुर अांदाज पत्रक व खचााचा तपशील याची लवस्तृत मालहती 

प्रकालशत करणे. 

 

 

अनु.क्र 
अांदाज पत्र   य लशषाचे 

वणान 

अनुदान/      

      

लनयोजीत वापर (क्षेत्र व कामाचा 

तपशील) 

अलधक अनुदान अपेक्षीत 

असल्यास (रुपयात) 
अलभप्राय 

1 2 3 4 5 6 

1   व        ख   70000000/-             व                  लनरांक -- 

 

लनवडणुक या कायाालयात इलेक्ट्रॉलनक स्वरुपात उपलब्ध असलेली मालहती 

 

अनु.क्र दस्ताऐवजाचा प्रकार लवषय 

कोणत्या इलेक्ट्रीक 

नमुन्यात मालहती 

साठवलेली आह े? 

मालहती लमळवण्याची पध्दती जबाबदार व्क्ती 

1 2 3 4 5 6 

1          .  . 
  व     

    व     
  .   .      

                           व   

व       व   व     व   

  व     व         

 व       ख 

 

 

 

 

 

 



मालगेाव महा गरपाललका, मालगेाव  

लनवडणुक लवभाग  कायाालयात उपलब्ध सुलवधाांचा तक्ता प्रकालशत करणे. 

 

1) उपलब्ध सुलवधा    2) भेटण्याच्या वेळे सांदभाात मालहती    3) वेबसाईट लवषयी मालहती 

4) कॉल सेंटर लवषयी मालहती    5) अलभलेख तपासणी साठी उपलब्ध सुलवधाांची मालहती    

6) कामाच्या तपासणी साठी उपलब्ध मालहती      7) नमुने लमळवण्या बाबत उपलब्ध मालहती    

8) सुच   फलकाची मालहती   9) ग्रांथालयालवषयी मालहती. 

 

 

   .क्र सुलवधेचा प्रकार वेळ कायापध्दती रठकाण जबाबदार व्क्ती / कमाचारी तक्रर   लवारण 

1 2 3 4 5 6 7 

1               

  . 4    5 

व       

-- 

  व     

 व    

  व     व         

 व       ख /व.       

-- 

 

 

 

 

 

 

                  

 



मालगेाव महानगरपाललका,मालगेाव 

  लनवडणुक या कायाालयातील शासकीय मालहती अलधकारी व सहाय्यक शासकीय मालहती अलधकारी 

अलपलीय प्रालधकारी (तथा लोकप्रालधकाराच्या कायाक्षेत्रातील ) याची लवस्तृत मालहती प्रकालशत करणे. 

    (अ) शासकीय मालहती अलधकारी 

अन.ुक्र शासकीय मालहती 

अलधकाऱ्याांचे नाांव  

पदनाम कायाक्षेत्र पत्ता / फोन ई-मेल अलपलीय 

प्रालधकारी 

1 2 3 4 5 6 7 

1 
               

      

  व     व 

        

 व       ख  

मालेगाव 

महानगरपाललका, 

      व 

      व             ,       व, 

                       व ,   वव   व   , 

  .       व   .          . 8806349900 

mlgmmc@gmail.com 
सहा.आयुक्त 

( .) 

  (ब) सहाय्यक शासकीय मालहती अलधकारी 

अन.ु

क्र 

सहाय्यक शासकीय मालहती 

अलधकाऱ्याांचे नाांव  

पदनाम कायाक्षेत्र पत्ता / फोन ई-मेल 

1 2 3 4 5 6 

1 

 

2 

 

                        

 

व.       

मालेगाव महानगरपाललका, 

      व 

      व             ,       व, 

                       व ,   वव   व   ,   . 

      व   .         

  .  9011775464 

mlgmmc@gm

ail.com 

(क) अपीलीय अलधकारी 

अन.ु

क्र 

अपीलीय प्रालधकाऱ्याचे 

नाांव  

पदनाम कायाक्षेत्र पत्ता / फोन ई-मेल याांच्या अलधनस्त 

शासकीय मालहती 

अलधकारी 

1 2 3 4 5 6 7 

1   ख              

  व        

सहा.आयुक्त (प्र) मालेगाव 

महानगरपाललका,  

    व.  

      व             ,       व, 

                       व ,  

  वव   व   ,   .       व   .        . 

  .   . 8806733999 

mlgmmc@gm

ail.com 

  व     व 

         व    

   ख 

                                                                                             

 

                


