
 
मालगेाव महानगरपािलका,मालगेाव 

आ᭭थापना िवभाग  (कायाᭅलयीन सरंचना तपशील)  

  
 

 

आयᲦु 

उपायᲦु (मु᭎यालय) 

अितᳯरᲦ आयᲦु 

आ᭭थापना पयᭅवᭃेक 

आ᭭थापना िलपीक, सामा᭠य ᮧशासन 

आ᭭थापना िलपीक, आरो᭏य (᭭व᭒छता) 

आ᭭थापना िलपीक, आरो᭏य (दवाखाना) 

आ᭭थापना िलपीक, सफाई कामगार 

आ᭭थापना िलपीक, ᮟनजे कामगार 

आ᭭थापना िलपीक, झाडु कामगार 

आ᭭थापना िलपीक, प᭠ेशन  

आ᭭थापना िलपीक, ठोक मानधन कमᭅचारी 

िशपाई 

सहा᭦यक आयᲦु (ᮧशासन) 



मालगेाव महानगरपािलका,मालेगाव, 
आ᭭थापना िवभाग  

या कायाᭅलयातील अिधकारी व कमᭅचारी यांच ेकायᭅ व कतᭅ᳞ांचा तपिशल                                                                                                                             

अन.ुᮓ. नांव / पदनाम अिधकार - (अ) आᳶथक ,(ब) ᮧशासकᳱय,(क) 

फौजदारी,(ड) अधᭅ᭠याियक वरील ᮧमाणे ᭭वतंᮢ 
िववरण पᮢ तयार करणे  

कोण᭜या काय᳒ा / िनयम/ शासन िनणᭅय / पᳯरपᮢकानुसार अिभᮧाय  

1 2 3 4 5 

1 

 

 

आ᭭थापना पयᭅवᭃेक 
 

 

ᮧशासकᳱय  
 

 

1.महारा᳦ महानगरपािलका अिधिनयम   1949 चे 
तरतुदीनुसार  
2.महारा᳦ नागरी सेवा अिधिनयम 1982 

3.शासनाचे वेळीवेळी आदशे/पᳯरपᮢक 

 

--- 

 

2. 
आ᭭थापना िलपीक ᮧशासकᳱय वरील ᮧमाणे  --- 

3 िशपाई /वगᭅ-4 ᮧशासकᳱय आ᭭थापना पयᭅवेᭃक यांचे अिधप᭜या खालील काम करणे  --- 

ᳯटप : आᳶथक,फौजदारी व अधᭅ᭠याियक अिधकार नाही. 

 

 

 

 

 

 

 



मालगेाव महानगरपािलका,मालगेाव, 
आ᭭थापना िवभागातील अिधकारी कमᭅचारी यांची नांव ेभᱫे व ᭜यांच ेमािसक वेतन 

आ᭭थापना िवभाग  

 

 

 

अ.ᮓ. अिधकारपद  अिधकारी वा कमᭅचाᮋयांच ेपद नाव  वगᭅ नोकरीवर ᱧजु झा᭨याचा 
ᳰदनांक  

दरु᭟वनी ᮓमांक / मोबाईल 
नंबर 

1 2 3 4 5 6 

1 ᮧ.आ᭭थापना पयᭅवᭃेक ᮰ी. िनलेश िहरामण जाधव 3 23/01/2001 9881834841 

2 आ᭭थापना व. िलपीक ᮰ी. संजय जयराम साबळे 3 26/06/2003 8830786796 

3 आ᭭थापना व. िलपीक ᮰ी. अिनल महाद ुकोठावद े 3 26/06/2003 8983621702 

4 आ᭭थापना व. िलपीक  ᮰ी. सािजद मो. हसन अ᭠सारी 3 01/03/2004 9325626729 

5 आ᭭थापना व. िलपीक  ᮰ी. बाजीराव िनमᳲसग सोळंकᳱ 3 26/06/2003 8806776022 

6 आ᭭थापना व. िलपीक ᮰ी.समाधान धनजी गायकवाड  01/10/2005 8788073857 

7 आ᭭थापना व. िलपीक ᮰ी. िवनय  रामदास झगड े 3 23/01/2001 7666032810 

8 आ᭭थापना  िलपीक  ᮰ी. ल᭯मण घनशाम खराड े 3 02/07/2005 8788638884 

9 आ᭭थापना िलपीक ᮰ी.कमलेश वामनराव चौधरी 3 02/08/2007 9850559159 

10 आ᭭थापना  िलपीक  ᮰ी.संᳰदप मोहन नागपुरे 3 26/03/2013 8788413084 

11 आ᭭थापना िलपीक  ᮰ीमती.उषा पांडु आसम  3 22/02/2013 8087822510 

12 िशपाई  ᮰ी. मो. अिमन शᳰफक  4 01/02/2012 9273677497 

13 िशपाई  ᮰ी. िनितन रᳲवᮤ साबळे 4 01/08/2013 9028180574 

14 िशपाई   ᮰ी. ᮧकाश उᱫम चौधरी 4 08/10/2012 9370349701 



आ᭭थापना िवभाग अिधकारी व कमᭅचारी यांच ेकामकाजा बाबत 
अ.ᮓं. अिधकारी/कमᭅचाᮋयाचं ेनाव सोपिवलले ेकाम 

1 ᮰ी.िनलेश जाधव, ᮧ.आ᭭थापना पयᭅवेᭃक 

मो.न.ं9881834841 

1. महानगरपािलका आ᭭थापनेच े कायᭅरत कमᭅचारी यां᭒या सवेािवषयक बाबᱭची  (िनयुᲦᳱची नᲂद, शᭃैिणक 

अहᭅतेची नᲂद, पदो᳖तीची / आ᳡ािसत ᮧगती योजना यांची नᲂद, वेतन िनि᳟तीची नᲂद व तदअ्नुषंगीक बाबी) 
सेवा पु᭭ तके म᭟ये नᲂद घेवनु ᭭वाᭃरी कर᭛याच ेअिधकारी 
2. वगᭅ ड कमᭅचाᮋयांच ेहᲥ रजा, वै᳒ कᳱय रजा मंजुर करणे. (माᮢ मंजुरीची िशफारस व पयाᭅयी ᳞व᭭था सबंंधीत 

खात ेᮧमुख यांनी करण ेआव᭫यक असेल.) 

3.जनमािहती अिधकारी  

  1  ᮰ी.कमलेश वामनराव चौधरी 

मो.न.ं9850559159 

1. सवᭅ शासकᳱय पᮢ᳞वहार संबंधीत एकुण काम ेकरणे.  

2. आ᭭थापना िवषयक िविवध म᳎ुयांवर म.शासनास मािहती सादर करण.े 

3. वᳯर᳧ा᭒ंया सुचना ᮧमाण ेतातडी᭒या ᭭वᱧपा᭒या िविवध कायाᭅलयीन पᮢ ᳞वहार इ᭜यादी काम ेकरणे. 

4. आकृतीबंधानुसार कायᭅरत पद ेव ᳯरᲦ पदांचा गोषवारा ᮧित माह वेळो-वेळी तयार करणे. 

5. लोकशाही ᳰदन, आपल ेसरकार, PG पोटᭅल, CMO, RTI 

6. कायाᭅलयीन पᮢ᳞वहार व इतर खचᭅ, आ᭭थापना / सेवा िवषयी ᮧशासकᳱय काम े

7. सहायक जन मािहती अिधकारी 

8. खातᮧेमुख व वᳯर᳧ांनी वळेो-वेळी ᳰदल᭨ेया आदशेानुसार कामकाज करण.े 

9. आपले कायाᭅसनाशी सबंंधीत कमᭅचारी यांचे िवभागीय चौकशी संबंधीत कामे करण.े 

 

2 ᮰ी.संजय साबळे, वᳯर᳧ िलपीक 

मो.न.ं8830786796 

1. वारसाहᲥ व अनकंुपा नेमणुक सबंंधीत सवᭅ काम/ेपाठपुरावा करण.े 

2. म.शासन ᭭तरावरील संबंिधत िवषयांतगᭅत शासकᳱय पᮢ᳞वहार/ मािहती  सादरीकरण  

3. लोकशाही ᳰदन, आपल ेसरकार, PG पोटᭅल,  CMO, RTI 

4. कायाᭅलयीन पᮢ᳞वहार व इतर खचᭅ, आ᭭थापना / सेवा िवषयी ᮧशासकᳱय काम े  

5. सहायक जन मािहती अिधकारी 

3 ᮰ी. अिनल कोठावद,े वᳯर᳧ िलपीक 1. सरळसवेा, पदो᳖ती व अपगं ᳲबदनुामावली अ᳒ावत कᱧन मागासवगᱮय िवभाग, नािशक/म.शासन यांचेकडे 



मो.न.ं8983621702 ᳲबदनुामावली तपासणीकामी सादर करण ेसंबंधी सवᭅ कामकाज. 

2. आकृतीबंधानुसार कायᭅरत पद ेव ᳯरᲦ पदांचा गोषवारा (अनुशषे सह) तयार कᱧन अ᭜याव᭫यक सवेेतील तसेच 

तांिᮢक सवंगाᭅतील ᳯरᲦ पद ेभर᭛यासाठी म.शासनाकडून मा᭠यता ᮧा᳙ कᱧन घ᭛ेयासाठी पाठपुरावा व आव᭫यक 

कायᭅवाही करणे, सरळसेवा भरती ᮧ᭭ताव सबंंधीत पᳯरपुणᭅ िनयमोिचत कायᭅवाही करणे. 

3. सवेाजे᳧ ता यादी, पदो᳖ती दणेे सबंंधी कायᭅवाही, आ᳡ािसत ᮧगती योजन ेसबंंधी एकुण कायᭅवाही करण.े 

4. मालेगाव महानगरपािलकेत मागासवगᱮय कᭃ ᭭थापना कᱧन ᭜या सबंंधीचे कामकाज करण.े 

5. म.शासन ᭭तरावरील िविवध िवषयातंगᭅत सुचन ेᮧमाण ेपᮢ᳞वहार करण.े 

6. सहायक जन मािहती अिधकारी 

4 ᮰ी. अिनल कोठावद,े वᳯर᳧ िलपीक 

मो.न.ं8983621702 

1. सवेा िनवृती /उपदान/ अंशराशीकरण अंितमीकरण, सेवा िनवᱫृी आ᭭थापना संबंधीत सवᭅ काम/ेपᮢ ᳞वहार 

करण ेव सवेा िनवतृी वेतन पᮢक तयार करण.े   

2. पᳯरभािषत अंशदान/रा᳦ीयसेवा िनवृᱫी वेतन संबंधी सवᭅ काम.े  

3. म.शासन ᭭तरावरील िविवध िवषयातंगᭅत सुचन ेᮧमाण ेपᮢ᳞वहार करण.े 

4. खातᮧेमुख व वᳯर᳧ांनी वळेो-वेळी ᳰदल᭨ेया आदशेानुसार कामकाज करण.े 

5. लोकशाही ᳰदन, आपल ेसरकार, PG पोटᭅल,  CMO, RTI 

6. सहायक जन मािहती अिधकारी 

5 ᮰ी.समाधान गायकवाड, वᳯर᳧ िलपीक 

मो.न.ं8788073857 

1. सामा᭠य ᮧशासन आ᭭थापना सबंंधीत एकुण पᮢ᳞वहार/काम,े वतेन पᮢक तयार करण,े सातवा वेतन आयोग 

अंतगᭅत एकुण अिधकारी/कमᭅचारी यांना दये असलेल े फरकापोटी रᲥमची िनि᳟ती करणे, सातवा वेतन आयोगा 

फरकापोटी वेळो-वेळी अᮕीम ᭥हणुन द᭛ेयांत आले᭨या रᲥा᭒ंया नᲂद वही᭒या ᭭वᱧपात अिभलेख अ᳒ावत ठेवण,े 

रजा व इतर आव᭫यक नᲂदी सह एकुण अिधकारी/कमᭅचाᮋयांचे सवेापु᭭ तक अ᳒ावत ठेवण.े 

2. गटिवमा संबंधीत भरणासह एकुण पᮢ᳞वहार/पाठपुरावा करणे.  

3. खातᮧेमुख व वᳯर᳧ांनी वळेो-वेळी ᳰदल᭨ेया आदशेानुसार कामकाज करण.े 

4. ᮧितिनयᲦुᳱ वरील शासकᳱय अिधकाᮋयांच े वतेनातनु भिव᭬य िनवाᭅह िनधी, डीसीपीएस, जीआयएस, इ᭜यादी 



तसेच मनपा आ᭭थापनेवरील आिधकारी/ कमᭅचाᮋयांच ेवेतनातनु बँक व इतर एकुण कपातीपोटी ᮧा᳙ सवᭅ धनादशे 

िवहीत चलन/पᮢा᳇ारे संबंधीत िशषᭅकात/बँकेत स᭜वर वेळेत भरणा करण े व या सबंंिधत एकुण 

पᮢ᳞वहार/पाठपुरावा करणे. 

5. आपले कायाᭅसनाशी सबंंधीत कमᭅचारी यांचे िवभागीय चौकशी संबंधीत कामे करण.े 

6. लोकशाही ᳰदन, आपल ेसरकार, PG पोटᭅल,  CMO, RTI 

7. कायाᭅलयीन पᮢ᳞वहार व इतर सवᭅ आ᭭थापना/ सवेािवषयी ᮧशासकᳱय काम े

8. सहायक जन मािहती अिधकारी 

6 ᮰ी. िवनय  रामदास झगडे, वᳯर᳧ िलपीक 

मो.न.ं7666032810 

1. वै᳒कᳱय सेवा/दवाखाना आ᭭थापना संबंधीत एकुण पᮢ᳞वहार/काम,े वेतन पᮢक तयार करण,े सातवा वेतन 

आयोग अंतगᭅत एकुण अिधकारी/ कमᭅचारी यांना दये असलेले फरकापोटी रᲥमची िनि᳟ती करण,े सातवा वेतन 

आयोगा फरकापोटी वेळो-वेळी अᮕीम ᭥हणुन द᭛ेयांत आले᭨या रᲥा᭒ंया नᲂद वही᭒या ᭭वᱧपात अिभलेख अ᳒ावत 

ठेवणे, रजा व इतर आव᭫यक नᲂदी सह एकुण अिधकारी/कमᭅचाᮋयांच ेसवेापु᭭तक अ᳒ावत ठेवणे.   

2. ह᳎वाढ व ह᳎वाढीतील कायम न झाल᭨ेया कमᭅचाᮋयांचे संबंधीत एकुण पᮢ᳞वहार/काम,े वेतन पᮢक तयार 

करण,े सवेापु᭭तक अ᳒ावत ठेवण,े आ᭭थापना िवषयी अंदाजपᮢक तयार करण.े 

3.᳞वसाय कर कपाती ऑनलाईन खा᭜यात भरणा संदभाᭅत ᮧा᳙ धनादशे िवहीत वेळेत सबंंधीत िशषᭅकात भरणा 

करण,े िवहीत मुदतीत ᭜यांचे िववरणपᮢ (Returns) सादर करण,े ᳞वसाय कर सबंधीत सवᭅ काम/ेपᮢ᳞वहार व 

संबंधीत एकुण कायᭅवाही करणे. 

4.खातᮧेमखु व वᳯर᳧ानंी वळेो-वेळी ᳰदल᭨ेया आदशेानुसार कामकाज करण.े 

5. आपले कायाᭅसनाशी सबंंधीत कमᭅचारी यांचे िवभागीय चौकशी संबंधीत कामे करण.े 

6. लोकशाही ᳰदन, आपल ेसरकार, PG पोटᭅल,  CMO, RTI 

7. कायाᭅलयीन पᮢ᳞वहार व इतर सवᭅ आ᭭थापना/ सवेािवषयी ᮧशासकᳱय काम े

8. सहायक जन मािहती अिधकारी 



7 ᮰ी. बाजीराव सोळंकᳱ, वᳯर᳧ िलपीक 

मो.न.ं8806776022 

1. आरो᭏य (᭭व᭒छता) व अिधसं᭎य पदावरील कायᭅरत कमᭅचारी आ᭭थापना सबंंधीत एकुण पᮢ᳞वहार/काम,े वेतन 

पᮢक तयार करण,े सातवा वेतन आयोग अंतगᭅत एकुण अिधकारी/कमᭅचारी यांना दये असलेल ेफरकापोटी रᲥमची 

िनि᳟ती करण,े सातवा वेतन आयोगा फरकापोटी वेळो-वेळी अᮕीम ᭥हणुन द᭛ेयांत आले᭨या रᲥा᭒ंया नᲂद वही᭒या 

᭭वᱧपात अिभलेख अ᳒ावत ठेवणे, रजा व इतर आव᭫यक नᲂदी सह एकुण अिधकारी/कमᭅचाᮋयांच े सेवापु᭭ तक 

अ᳒ावत ठेवण.े 

2. झाडू कामगार आ᭭थापना सबंंधीत एकुण पᮢ᳞वहार/काम,े वेतन पᮢक तयार करण,े सवेापु᭭ तक अ᳒ावत ठेवण.े  

3. िवमा संबंधीत भरणासह एकुण पᮢ᳞वहार/पाठपरुावा करण.े  

4. खातᮧेमुख व वᳯर᳧ांनी वळेो-वेळी ᳰदल᭨ेया आदशेानुसार कामकाज करण.े 

5. आपले कायाᭅसनाशी सबंंधीत कमᭅचारी यांचे िवभागीय चौकशी संबंधीत कामे करण.े 

6. लोकशाही ᳰदन, आपल ेसरकार, PG पोटᭅल,  CMO, RTI 

7. कायाᭅलयीन पᮢ᳞वहार व इतर सवᭅ आ᭭थापना/ सवेािवषयी ᮧशासकᳱय काम े

8. सहायक जन मािहती अिधकारी 

 

8 ᮰ी.ल᭯मण खराड,े िलपीक 

मो.न.ं8788638884 

1. ᮟेनेज कामगार व 102/24 पैकᳱ कामगार/कमᭅचारी आ᭭थापना संबंधीत एकुण पᮢ᳞वहार/काम,े वेतन पᮢक 

तयार करण,े सातवा वेतन आयोग अंतगᭅत एकुण अिधकारी/कमᭅचारी यांना दये असलेल े फरकापोटी रᲥमची 

िनि᳟ती करण,े सातवा वेतन आयोगा फरकापोटी वेळो-वेळी अᮕीम ᭥हणुन द᭛ेयांत आले᭨या रᲥा᭒ंया नᲂद वही᭒या 

᭭वᱧपात अिभलेख अ᳒ावत ठेवणे, रजा व इतर आव᭫यक नᲂदी सह एकुण अिधकारी/कमᭅचाᮋयांच े सेवापु᭭ तक 

अ᳒ावत ठेवण.े 

2. खातᮧेमुख व वᳯर᳧ांनी वळेो-वेळी ᳰदल᭨ेया आदशेानुसार कामकाज करण.े 

3. आपले कायाᭅसनाशी सबंंधीत कमᭅचारी यांचे िवभागीय चौकशी संबंधीत कामे करण.े 

4. लोकशाही ᳰदन, आपल ेसरकार, PG पोटᭅल,  CMO, RTI 

5. कायाᭅलयीन पᮢ᳞वहार व इतर सवᭅ आ᭭थापना/ सवेािवषयी ᮧशासकᳱय काम े

6. सहायक जन मािहती अिधकारी 

9 ᮰ी. संᳰदप नागपुरे, िलपीक 1. सफाई कामगार आ᭭थापना संबंधीत एकुण पᮢ᳞वहार/कामे, वेतन पᮢक तयार करण,े सातवा वेतन आयोग 



मो.न.ं8788413084 अंतगᭅत एकुण अिधकारी/कमᭅचारी यांना दये असलेल े फरकापोटी रᲥमची िनि᳟ती करणे, सातवा वेतन आयोगा 

फरकापोटी वेळो-वेळी अᮕीम ᭥हणुन द᭛ेयांत आले᭨या रᲥा᭒ंया नᲂद वही᭒या ᭭वᱧपात अिभलेख अ᳒ावत ठेवण,े 

रजा व इतर आव᭫यक नᲂदी सह एकुण अिधकारी/कमᭅचाᮋयांचे सवेापु᭭ तक अ᳒ावत ठेवण.े 

2. वारस हᲥ व अनुकंपा िनयुᲦᳱ संदभाᭅत ᮰ी.संजय साबळे यांना मदत करण.े 

3. खातᮧेमुख व वᳯर᳧ांनी वळेो-वेळी ᳰदल᭨ेया आदशेानुसार कामकाज करण.े 

4. आपले कायाᭅसनाशी सबंंधीत कमᭅचारी यांचे िवभागीय चौकशी संबंधीत कामे करण.े 

4. लोकशाही ᳰदन, आपल ेसरकार, PG पोटᭅल,  CMO, RTI 

5. कायाᭅलयीन पᮢ᳞वहार व इतर सवᭅ आ᭭थापना/ सवेािवषयी ᮧशासकᳱय काम े

6. सहायक जन मािहती अिधकारी 

10 ᮰ीमती उषा आसम, िलपीक 

मो.न.ं8087822510 

1. मानधन भरती ᮧᳰᮓया संबंधीत एकुण पᮢ ᳞वहार/कामे करण,े मानधन कमᭅचाᮋयांचे मानधन पᮢक तयार करण.े 

2. ईपीएफ कपाती ऑनलाईन खा᭜यात भरणा संदभाᭅत ᮧा᳙ धनादशे िवहीत वेळेत संबंधीत िशषᭅकात भरणा करण,े 

िवहीत मुदतीत ᭜यांचे िववरणपᮢ (Returns) सादर करण,े ईपीएफ सबंधीत सवᭅ काम/ेपᮢ᳞वहार व सबंंधीत एकुण 

कायᭅवाही करणे. 

3. मािहतीचा अिधकार अिधिनयम 2005 ᭒या वाᳶषक अहवाल, लोकसेवा हᲥ, आपल ेसरकार संबंधीत पाठपुरावा 

करण ेव इतर काम.े 

4. खातᮧेमुख व वᳯर᳧ांनी वळेो-वेळी ᳰदल᭨ेया आदशेानुसार कामकाज करण.े 

5. आपले कायाᭅसनाशी सबंंधीत कमᭅचारी यांचे िवभागीय चौकशी संबंधीत कामे करण.े 

6. कौश᭨य िवकास, रोजगार व उदयोजकता मागᭅदशᭅक कᱶ ᮤ संकेत᭭थळावर महापािलकेच ेपदासंबंधी ितमाही लेखाचे 

मािहती ERI भरणा करण.े 

7. म᭎ुयमंᮢी युवा कायाᭅ ᮧिशᭃण/िशकाऊ उमेदवार भरती ᮧᳰᮓया 

8. EPF, ESIC सबंंिधत सवᭅ काम े

9. लोकशाही ᳰदन, आपल ेसरकार, PG पोटᭅल, CMO, RTI 

10. कायाᭅलयीन पᮢ ᳞वहार व इतर सवᭅ आ᭭थापना/सेवा िवषयी ᮧशासकᳱय काम े

11. सहायक जन मािहती अिधकारी 



11 ᮰ी.सािजद अहमद हसन अ᭣बास,  
वᳯर᳧ िलपीक  
मो.न.ं9325626729 

1. महापािलका आ᭭थापनवेर कायᭅरत एकुण अिधकारी/कमᭅचारी यां᭒या मािसक वतेनातुन आयकर ᭥हणुन 
कपातीपोटी ᮧा᳙ सवᭅ धनादशे िवहीत चलना᳇ारे सबंधंीत िशषᭅकात वेळेत भरणा करण े व या संबंधीत एकुण 
पᮢ᳞वहार/पाठपुरावा करणे. 

2. आयकर ᮢेमािसक िववरण (Quarterly Return) व वाᳶषक िववरण िवहीत वळेेत आयकर कायाᭅलयास सादर 

करण.े 

3. सबंंधीत अिधकारी/कमᭅचारी यांचे फॉमᭅ नबंर 16 तयार कᱧन िवतᳯरत करण.े 

4. एकुण कायᭅरत कमᭅचाᮋयाचंे सगंणकᳱय वेतनपᮢक सबंधंीत आ᭭थापना िलपीक सोबत तयार करण.े  

5. खातᮧेमुख व वᳯर᳧ांनी वळेो-वेळी ᳰदल᭨ेया आदशेानुसार कामकाज करण.े 

6. कायाᭅलयीन पᮢ᳞वहार व इतर सवᭅ आ᭭थापना/ सवेािवषयी ᮧशासकᳱय काम े

7. सहायक जन मािहती अिधकारी 

12 ᮰ी.िनतीन साबळे,  

वगᭅ-4  

मो.न.ं9028180574 

1. आ᭭थापना िवभागास ᮧा᳙ व िनगᭅिमत होणाᮋया एकुण टपाल सबंंधीत िवषय िनहाय नᲂदवही म᭟ये आवक व 

जावक कᱧन संबंधीत नᲂद व᳭ा अ᳒ावत ठेवण.े 

2. कायाᭅलयीन आदशे, मािहती अिधकार अंतगᭅत िनᮕिमत पᮢ, नैिमितक रजा व इतर ᭭थळᮧत इ᭜यादी यां᭒या 

᭭वतंᮢ  न᭭तया तयार कᱧन अ᳒ावत ठेवण.े  

3. खातᮧेमुख व वᳯर᳧ांनी वळेो-वेळी ᳰदल᭨ेया आदशेानुसार कामकाज करण.े 

4. कायाᭅलयीन पᮢ᳞वहार व इतर सवᭅ आ᭭थापना/ सवेािवषयी ᮧशासकᳱय काम े

 

 

 

 

 

 

 

 


