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अ.क्र. पद कामाच े‍वरूप  

1 श्री.सेतोष गायकवाड 

प्र. प्रभाग अलधकारी तथा पदलनदेलळत अलधकारी व 

मालहती अलधकारी प्रभाग क्र.4, मामनपा. 

 

प्रभाग सलमती कायाालयाचे कामकाज देखरेख व लनयते्रण करावे. 

2 श्री. कादरी अब्दलु अलीम अ.हकीम, 

(वररष्ठ लललपक) प्रभाग क्र. 04, मामनपा. 

भरणा ललपीक, C.F.C,  लललपक  प्र.क्र.04 

प्रभाग सलमतीच्या सभा आयोलजत करण,े प्रभाग अलधकारी याेचे 

अनूपल‍थतीत कामकाज पाहणे, मालहती अलधकार, लोकसेवा हक्क अजा 

तपासणे,मालसक अहवाल देण,े मालहती घेऊन पत्र तयार करण,े सहा.मालहती 

अलधकार म्हणून काम करण,े मालमत्ता ह‍ताेतरण फॉमा तपासणे, फॉमा फी व 

दकरको  फी वसूली करण,े भरणा चलनावर ‍वाक्षरी करण,े लववाह नोदेणी 

फ ामा तपासणे, लववाह नोंदणीची आवश्यक कायावाही करण,े प्रमाणपत्र तयार 

करण,े लवलवध अहवाल तयार करण,े मालहती अलधकार पत्राेना उत्तरे देवून 

लनकाली काढणे, प्रभाग अलधकारी याेचे लनयेत्रणात व आदळे/लनदेळ/सूचना 

प्रमाणे कामकाज करणे, लनवडणूक सेबेधी कामे, जनगणना, आर्थथक गणना 

काम ेपाहणे, प्रभाग अलधकारी याेचे आदेळानुसार काम करण े

                तसेच सा. बों. लवभाग लनलवदा ई लनलवदा प्रदक्रया करण,े येणारे 

आदेळ/सूचना प्रमाण े काम करण,े मालहती अलधकार, लोकसेवा हक्क अजा 

तपासणे, मालसक अहवाल देणे, मालहती घेऊन पत्र तयार करणे, सहा.मालहती 

अलधकार म्हणून काम करणे, तसेच प्रभाग अलभयेता व प्रभाग अलधकारी सो. 

याेचे आदेळानुसार काम करण े

C.F.C सेंटर येथे मालमत्ता धारकाेकडून पैसे ल‍वकारुन पावतयाेचा लहळोब 

ठेवणे. सदर काम पैसाेचे असल्यामु े लवळेष दक्षता घेण,े पैसे साेभा णे तसेच 

ललपीकाेकडुन दैनेददन भरणा ‍वीकारणे, दकदा नोंदवणे, मुख्यालयात लनयलमत 

भरणा करण,े मालसक वसुली अहवाल सादर करण े  वसुली पावती 3 

पु‍तकाचे ‍टॉक रलजष्टर अद्यावत ठेवण,े वॉडा ललपीकाेना पावती पु‍तके 

लवतरीत करणे, सहाय्यक मालहती अलधकारी म्हणून काम करण,े प्रभाग 

अलधकारी याेचे आदेळानुसार काम करण.े   .  

3 श्री. मगेंळ दत्ताते्रय गवाेदे, कलनष्ठ अलभयेता,  

सा. बाे. लवभाग, पा. पु. लवभाग, व उद्यान लवभाग 

 प्र. क्र. 04, मामनपा. 

सावाजलनक बाेधकाम, पाणी परुवठा लवभाग व उद्यान लवभागाचे कामकाज 

देखरेख व लनयते्रण ठेवणे. तसेच सहा. जनमालहती अलधकारी म्हणून काम 

करण.े आपल्याकलडल लनलवदा ई - लनलवदा बाबत लनयते्रण ठेवणे. व प्रभाग 

अलधकारी सो. याेचे आदेळानुसार काम करण.े    

4 श्री., मानधन ‍थालपतय अलभयेता,  

श्री. कलनष्ठ अलभयेता, 

सा. बाे. लवभाग, प्र. क्र. 04, मामनपा.  

लनयेत्रण अलधकारी याेच्या अलधपतयाखालील कामे करण.े तसेच प्रभाग 

कायाक्षेत्रात होत असलले ेसवा कामेचे देखरेख व व‍तुल‍थती अहवाल ठेवण.े 

तसेच प्रभाग कायाक्षेत्रात आवश्यतेनुसार सा. बाे. लवभागामाफा त कामाेचे 

अेदाजपत्रक तयार करण.े तसेच प्रभाग अलभयेता व प्रभाग अलधकारी सो. 
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याेचे आदेळानुसार काम करण.े    

5 श्री.अलनस अह मो सुलेमान,  

श्री.मुयर अरुण मानकर. सह.क. अलभयेता  

मानधन पा. पू. लवभाग, प्र. क्र. 04,  

लनयेत्रण अलधकारी याेच्या अलधपतयाखालील काम ेकरण.ेदैनेददन भरणा कणे  

तसेच प्रभाग कायाक्षेत्रात होत असलले े सवा कामेचे देखरेख व व‍तुल‍थती 

अहवाल ठेवणे. तसेच प्रभाग कायाक्षेत्रात आवश्यतनेुसार पा. पू. 

लवभागामाफा त कामाेचे अेदाजपत्रक तयार करण.े तसेच मानधन व कायम 

वालमन याेचे कामाेचे लनयोजन करण.े आलले्या तक्रारीचे लनयोजन करण.े 

प्रभाग अलभयेता व प्रभाग अलधकारी सो. याेचे आदेळानुसार काम करण.े    

6 श्री. अलनस आह मो सुलेमान, लललपक 

पा. पू. लवभाग, प्र. क्र. 04 

पा. पू. लवभाग लनलवदा ई- लनलवदा प्रदक्रया करण,े येणारे आदळे/सूचना प्रमाण े

काम करण,े मालहती अलधकार, लोकसेवा हक्क अजा तपासण,े मालसक अहवाल 

देण,े मालहती घेऊन पत्र तयार करणे, सहा.मालहती अलधकार म्हणून काम 

करण,े प्रभाग अलभयेता, प्रभाग अलधकारी याेचे आदेळानुसार काम करण े

7 श्री.अलमत वामनराव भुसे. सेगणक चालक 

(लललपक टेकलेखक) मानधन, प्र. क्र. 04, मामनपा. 

श्री.कुणाल सेजीव जगताप. सेगणक चालक 

(लललपक टेकलेखक) मानधन, प्र. क्र. 04, मामनपा. 

CFC ललपीक, प्रभाग क्र. 04 

कर भरणा करण्यास येणारे करदातयाेकडुन रक्कम ‍वल कारण,े कराची भरणा 

पावती देणे, कराचे रक्कमाेचा दैनेददन लहळोब ठेण,े कराच्या रक्कमाेचा दैनेददन 

भरणा ललपीकाेकडे जमा करणे, सेगणक प्रणाली सेबेधीत काम े करण,े 

वररष्ठाेचे व प्रभाग अलधकारी वे ोवे ी  देतील तया आदेळाचे/सुचनाेचे पालन 

करण.े प्रभाग अलधकारी याेचे आदेळानुसार काम करणे 

दपुार सत्रापयंत C.F.C सेंटर येथ े मालमत्ता धारकाेकडून पैसे ल‍वकारुन 

पावतयाेचा लहळोब ठेवणे. सदर काम पैसाेचे असल्यामु े लवळेष दक्षता घेण,े 

पैसे साेभा णे व दपुार नेतर C.F.C लललपक याेच्याकडे बनलवण्यात आलेल्या 

पावतया व लहळोब न चुकता सादर करण.े तसेच दपुार नेतर सामान्य प्रळासन 

लवभागात काम करण.े    

8 श्री.अलीमुद्दीन ळेख जलालुद्दीन, 

श्री.भावेळ अलजत दढलोर 

श्री.सोमनाथ पेलडत साब े 

श्री.राजेंद्र भागा अलहरे 

श्री.वासुदेव ळेकर पाटील 

श्री.सुलनल रमेळ बच्छाव 

श्री.ससध्दात मोतीलाल पवार 

श्री.राम कालळराम आलहरे 

श्री.सैय्यद मुजीब सैय्यद हारुन 

श्री.लनतयानेद आतमाराम बच्छाव 

श्री.मसुद अह.मो.अनव्र 

श्री.लवनोद  ळेरससग बहुतकर 

वसूली (वॉडा) ललपीक 

मालमत्ता ह‍ताेतरण फॉमा बाबत कायावाही करण,े कर लवषयक तक्रारीचे 

लनवारण करण,े कायाालयीन कामकाज करणे, कर आकारणी न झालेल्या 

मालमत्ता ळोधून काढणे व सदर मालमत्ता कर आकारणी कायावाही प्र‍तावीत 

करण,े उध्द्द्दीष्टप्रमाण ेकर वसुली करण.े तसेच सहा. मालहती अलधकारी म्हणून 

मालहती सादर करण,े अलभलखेाचे जतन करण,े दरवषी मागणी रलजष्टर 

(DCB) तयार करण े , आर्थथक ता ेबेद घेउुन अेलतम जा ी सादर करण े , 

दरवषी धोकेदायक इमारतीचे सवेक्षण करण,े तसेच मालहती अलधकार, 

लोकळाही ददन, लोकसेवा हक्क अजााची लवहीत मुदतीत पुताता करण,े 

वररष्ठाेकडुन व प्रभाग अलधकारी वे ोवे ी देतील तया आदेळ /लनदेळ/सुचनाेचे 

पालन करण.े प्रभाग अलधकारी याेचे आदेळानुसार काम करण े

9 श्री.लनवृत्ती पेडीत कल्याणकर 

श्री.ददललप पुेजाराम आलहरे 

श्री.मुजमम्ील हुसैन मो.हारुन 

श्री.जय दकसन चावरीया  

श्री.ळेख ईस्माइल ळेख मुसा 

श्री.राहील रज्जाक बागवान, (मानधन) 

दरवषी घरपट्टी व पाणीपट्टी देयके वाटप करण,े नोटीस वाटप करण,े 

अनालधकृत न  कनेक्ळन आढ ल्यास नोंद घेण,े वाडा ललपीकास वसुली 

कररता मदत करण,े वररष्ठाेचे वे ोवे ी लम णारे आदेळ / सुचनाेचे पालन 

करण,े इतर कायाालयीन कामकाज करण.े माहीती अलधकारी अजा/ लोकळाही 

ददन/लोकसेवा हक्क अजाा बाबत माहीती देण्यास मदत करणे. प्रभाग अलधकारी 

याेचे आदेळानुसार काम करण े



श्री.लवजय अळोक बालव‍कर 

श्री.अलमतकुमार का ु सौदे 

श्री.छोटु रुपचेद ळेलार 

वरील सवा घरपट्टी   

      लळपाई, प्र. क्र. 04, मामनपा.  

10 श्री. सेकेत ददलीप पवार, 

 (लललपक टेकलेखक) मानधन, मामनपा 

सामान्य प्रळासन लवभागातील पत्र व्यवहाराचे कामे, येणारे अजााचे 

सुचनेप्रमाणे अहवाल तयार करण,े वररष्ठाेचे सूचने प्रमाणे सेगणकीय सवाच 

काम ेकरण.े तसेच कायम व मानधन याेचे हजेरी रलज‍टर वरुन वेतन अहवाल 

तयार करण.े लववाह नोंदणी प्रमाणपत्र बाबत ऑनलाईन अजा प्रदक्रया करण.े 

वररष्ठ लललपक व प्रभाग अलधकारी याेचे आदेळानुसार काम करणे,  

IHSDP बाबत सेगणकीय पत्र तयार करण.े  मालहती अलधकार रलज‍टर व 

लोकसेवा हक्क अलधलनयम 2015 बाबतचे रलज‍टर तसेच लववाह नोंदणी 

बाबतचे रलज‍टर अद्यावत ठेवणे तसेच वररष्ठ लललपक याेनी सोपलवलेल ेकाम े

करण.े 

11 श्रीमती. आलसया ररजवान बेग (लळपाई) प्रभाग कायाालयाकडे येणारी टपाल ‍वल कारणे, टपाली आवक-जावक करण,े 

लळपाई माफा त टपाल वाटप करणे, माहीती अलधकारी अजा, प्रथम व व्दल तीय 

अलपल अजााची नोंद रलजष्टरला ठेवणे, रलजष्टर अद्यावत ठेवण,ेप्रभाग 

अलधकारी याेचे आदेळ/लनदेळ/सुचनाचे पालन करण.े प्रभाग अलधकारी याेचे 

आदेळानुसार काम करणे, प्रभाग अलधकारी याेचे आदेळानुसार काम करणे 

12 श्री.दादाजी बाबुराव जाधव  

कायाालयीन लळपाई  

 

प्रभाग अलधकारी याेचे लनयेत्रणात काम करण,े टपाल वाटप करण,े 

कायाालयाची साफसफाई करणे, प्रभाग अलधकारी, सलमती ललपीक, वररष्ठ 

ललपीक याेचे सुचने प्रमाणे काम करणे. 

13 श्री.‍वपनील नारायण वडग,े (लललपक टेकलेखक) 

मानधन 

श्री.कपील धमेंद्र गायकवाड. (लललपक टेकलेखक) 

मानधन 

श्री.प्रमोद ज्ञानेश्वर पवार. (लललपक टेकलेखक) 

मानधन 

 

जन्म मृतयुचे प्राप्त होणारे फॉमा जतन करण,े तया प्रमाणे सेगणकीय CRS 

प्रणालीत नोंद घेण,े येणारे अजांबाबत कायावाही करण,े दाखला फी वसुली 

करण,े जन्म मृतय ु दाखला सेबेधी न्यायालयात समन्स नुसार उप‍थल तीत 

राहण,े मालसक अहवाल सादर करण,े सहाय्यक माहीती अलधकारी म्हणुन 

काम करण,े आपल े कामाळी सेबेधी माहीती अलधकारी/लोकळाही 

ददन/लोकसेवा हक्क अजा लनकाली काढणे, वररष्ठाेच्या व प्रभाग अलधकारी याेचे 

आदेळाचे/सुचनाेचे पालन करण.े 

14 श्री.वालल्मक दाम ुखरे  

लललपक जन्म मृतयु लवभाग,  

प्रभाग कायाालयाकडे येणारी जन्म / मृतयु बाबत टपाल ‍वल कारणे, सदर 

टपाली आवक-जावक करण,े जन्म मृतय ु लललपक व प्रभाग अलधकारींचे 

आदेळ/लनदेळ/सुचनाचे पालन करण.े प्रभाग अलधकारी याेचे आदेळानुसार 

काम करण,े  

15 श्री., 

सा. बाे. लवभाग  व पाणी पुरवठा लवभाग, प्र. क्र. 

04, मामनपा.  

सा. बाे. लवभाग व पा. पु. लवभागातील सवा लळपाई पदाेचे कामकाज करण.े 

तसेच प्रभाग अलभयेता व प्रभाग अलधकारी सो. याेचे आदेळानुसार काम 

करण.े 

16 श्री.लजतेंद्र दादाजी लोंढे  

श्री. सेतोष प्रभाकर सकट 

, ‍मळानभुमी वॉचमन 

‍मळानभुमी मयताेचे फामा भरुन नोंद घेण,े लनयलमत साफ सफाई करण,े 

अेतयलवधी कररता येणारे नागररकाेना सहकाया व आवश्यक मदत करण,े मृतय ु

फामा कायाालयात लनयलमत जमा करण.े प्रभाग अलधकारी याेचे आदेळानुसार 

काम करण.े   



17 श्री. प्रलवणकुमार प्रकाळ महाल े, लबट मुकादम 

(मानधन) अलतक्रमण लवभाग, 

श्री. सलचन रामसलग लत्रमुखे लबट मुकादम 

(मानधन) अलतक्रमण लवभाग, 

        

 

अलतक्रमण लवभागातील कायावाही नोंदी घेण,े तक्रारीचे रलजष्टर ललहीणे, 

नोटीस/रलजष्टर /दावा रलजष्टर/ सुनावणी रलजष्टर / फेरीवाले अहवाल रलजष्टर 

/लनणाय पारीत रलजष्टर/मालहती अलधकार/लोकाळाही ददन/जनता दरबार/ 

कायावाही रलजष्टर व फाईल अद्यावत करणे तसेच सहा. मालहती अलधकारी 

म्हणून काम पाहणे, द‍ताऐवज /मालहती जतन करणे, तसेच वररष्ठाेचे व 

प्रभाग अलधकारी सो. याेनी वे ोवे ी ददलले्या आदळेाप्रमाणे काम करण.े 

प्रभागातील  धोकादायक अनालधकृत बाेधकाम इमारतीबाबत लनयमानूसार 

कायावाही प्र‍तालवत करणे, अलतक्रमण  तक्रारी  अजााबाबत लबट मुकादमाचे 

मदतीन े लनवारण करणे अहवाल ठेवण,े अलतक्रमण, अनालधकृत 

बाेधकाम/धोकादायक इमारती काढुन टाकणे कररता आवश्यक कायावाही 

प्र‍तालवत करण,े लबट मुकादमाेसह प्रभागातील अलतक्रमण,े अनालधकृत 

बाेधकामे, धोकेदायक व जीणा इमारतीची वाडा ललपीकाेनकडुन येणारे 

सव्हके्षण अहवाल एकलत्रत करुन पुढील कायावाहीसाठी पाठवणे व रलजष्टर 

मध्द्य े नोंद घेण,ेलनयमानूसार कायावाही प्र‍तालवत करण,े तसेच याबाबत 

येणारे तक्रारी अजा/मालहती अलधकार याेचे मुदतीत लनपटारा करण.े फेरीवाला 

व अलतक्रमण हटवणे व अनषुेगीक काम े करणे, प्रभाग अलधकारी याेचे 

मान्यतेन े होर्डडग,ब नर,झेंडे फी वसूल करणे, वरील लवषयाबाबतचे मालहती 

अलधकार अजा/लोकळाही ददन/लोकसेवा हक्क अजााबाबत मुदतीत मालहती देण,े 

कायावाही करण ेव सहाय्यक मालहती अलधकारी म्हणून काम करण.े प्रभाग 

अलधकारी याेचे आदेळानुसार काम करण े  

लबट लनररक्ष ्ाक याेचे लनयेत्रणात व तयाेचे सूचने नूसार काम ेकरण,े तसेच 

अनालधकृत, होर्डडग,ब नर,झेंडे आदी बाबत लनयमानूसार कायावाही करण,े 

र‍तयावर असणारे मेडप, वा ू, खडी धारकाेकडून फी वसुलीची कायावाही 

करण,े प्रभाग अलधकारी याेचे आदेळ/लनदेळ/सुचनाेचे पालन करण.े 

18 श्रीमती.सै बेबीनेदा ळदर मु े .समुह सेघटक 

मानधन 

श्रीमती.इळरन जहॉ अब्दलु खालील समुह सेघटक 

मानधन 

(NUNM) 

आपण करीत असलले्या कामाचा साप्तालहक अहवाल सादर करण,े वररष्ठाेच्या 

आदेळाचे सुचने प्रमाण ेव आदळेानुसार काम करण.े प्रभाग अलधकारी याेचे 

आदेळानुसार काम करणे.   

19 श्री. सुरक्षा रक्षक,  

प्रभाग क्र. 04, मामनपा.  

प्रभागाच्या सुरक्षाकामी रात्र पा ी (नाईट) ड्युटी करणे.  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  


