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उपायुᲦ (म᭎ुयालय) कायाᭅलयातीलअिधकारीवकमᭅचारीयांचेकडीलसोपिव᭛यातआलेलीकामकाजाबाबतचीमािहती 
 

अ.ᮓ. अिधकारी / 
कमᭅचाᮋयाचंनेाव 

पदनाम भिुमका / जबाबदारी कायᭅᮧवाहआकृती 

1 ᮰ी.गणेशकारभारीᳲशद े उपायुᲦ 
(म᭎ुयालय) 

1.ᮧशासन :- सामा᭠यᮧशासन, आ᭭थापना, िवधीिवभाग, ई-ᮧशासनिवभाग, 

िनवडणुकवजनगणनािवभाग, जनसंपकᭅ िवभाग, मािहतीअिधकारवाᳶषकअहवाल, लोकशाहीᳰदन. इ. 

2. मालेगावकँ᭥पिस.स. न. 1052 येथीलअ᭤यािसकाववाचना᭨य, 

ᮓांती᭔योतीसािवᮢीबाईफुलमेिहलाअ᭤यािसका 

3.अिᲨशमनवआणीबाणीसेवािवभाग, आपᱫी᳞व᭭थापनवरा᭔यसुरᭃाबल 

4.᭭व᭒छतािवभाग:- शहर᭭व᭒छता,घनकचरा᳞व᭭थापन,  ᭭व᭒छमहारा᳥अिभयान (सवᭅघटक), 

᭭व᭒छतािवभागिङपी.आर . जंतुनाशकफवारणी, कᱫलखाना, मोकाटकुᮢेिनᳶबिजकरण, 

दनैᳰंदनसाफसफाईव᭭व᭒छताअनुषंिगकइतरकाम.े 

5.सᳰंकणᭅ :वᭃृसिमतीव᭜याअनषुिंगककामे. छापकाम, म᭟यवतᱮभांडारिवभाग 

(यापुवᱮचेम᭟यवतᱮभांडारिवभागाकडीलकामकाजासह) वाहन᳞व᭭थापन (गॅरेजववाहनिवभाग), कला-

ᳰᮓडावउ᳒ानअमृतयोजनातसेचकᱶ ᮤवरा᭔यशासनपरु᭭कृतअ᭠यसवᭅयोजना,युआयडीएसएसएमटीᳯरफॉ᭥सᭅइॅ-

ग᭪हᭅन᭠सवसंगणकᳱकरण. 

6.िशᭃणिवभाग : िशᭃणिवभागवसवᭅिशᭃाअिभयान, ᮧशासक, म.न.पा.िशᭃणिवभाग 
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मा.उपायᲦु (मु) 

 

 

 

 

मा.अित.आयᲦु 

 

 

 

 

मा.आयᲦ्ु सो. 

 

 

 

2 ᮰ी.राजेशल᭯᭥णबागुल िलपीक 1. कायाᭅलयातᮧा᳙होणारेदनैᳰंदनकागदपᮢांचीनᲂद 

आवकजावकरिज᳥रलाघेण े

2. उपायᲦुकायाᭅलयातमािहतीचाअिधकारअिधिनयम 

2005अंतगᭅतᮧा᳙अजाᭅवरसहा᭦यकजनमािहतीअिधकारी᭥हणुनअजाᭅचीमािहतीउपल᭣धकᱧनदणे.े 

3. सकंिणᳰकयकामकाजकरण े

 

 



 
 
 

 

 

 

उपायᲦु (म᭎ुयालय) 
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4.उपायᲦुयांनाअिधकारᮧ᭜यायोजनआदशेानसुारᮧदानकर᭛यात 

 

आले᭨यावᮧा᳙अिधकारा᭠वयेखचᭅमंजूरीआदशे, िनिवदामंजूरीआदशेबनिवण े

5. उपायुᲦ (म᭎ुयालय) यांनीवेळोवेळीᳰदले᭨याआदेशानसुारकामकेरण े

 

3 शुभमसुयᭅभानदवेरे िशपाई 
(मानधन) 

1.सकाळी िनयिमत वेळेवर ऑᳰफस उघडण.े 
2.कायाᭅलयीन टपाल वाटप करण.े 
3.दनैᳰंदन कायाᭅलयातील साफसफाई करणे. 
4.उपायᲦु यांचे दिैनक आदशेानुसार कामकाज  
   करण.े 


