
मालेगाव महानगरपािलका मालेगाव 
िनवडणुक कायाŊलयातील अिधकारी व कमŊचारी यांचा अिधकारांचा व कतŊʩांचा तपशील

अनु.Ţ पदनाम अिधकार ब) Ůशासिकय कोणȑा कायȨा िनयम शासन िनणŊय पįरपũका नुसार अिभŮाय

िनवडणूक व
जनगणना िवभाग
Ůमुख

Ůशासिकय

मंुबई Ůांितक महानगरपािलका अिधिनयम चे
िनवडणुक िनयम
म.राǛ िनवडणुकआयोगाचे वेळो वेळी िनघणारे आदेश
पįरपũक
राǛ िनवडणूकआयोगाचे इलेƃŌ ॉिनक मतदान यंũाची
देखभाल व दुŜˑी व िनयंũणासाठी ˢतंũ कƗ ̾थापन
करणे.

व िलपीक Ůशासिकय वरील Ůमाणे

िलपीक Ůशासिकय
िनवडणूक व जनगणना िवभाग Ůमुख

 (िनवडणूक िवभाग)यांचे अिधपȑा खालील कामे करणे.

िशपाई Ůशासिकय
िनवडणूक व जनगणना िवभाग Ůमुख

 (िनवडणूक िवभाग)यांचे अिधपȑा खालील कामे करणे.

सािजद अहमद हसन अɬास
िनवडणूक व जनगणना िवभाग Ůमुख



मालेगाव महानगरपािलका मालेगाव  
िनवडणुक कायाŊलयातील यासावŊजिनक Ůािधकरणात िनणŊय ŮिŢयेतील पयŊवेƗण व जबाबदारीचे उȅरदायीȕ िनिʮत कŜन कायŊप̡दतीचे Ůकाशन

कामाचा Ůकार नांव

कामाचे ˢŜप अजŊ व शासकीय पũ संबंधीत तरतूद िनवडणूक िनयम अिधिनयमाचे नांव मंुबई Ůांितक

महानगरपािलका अिधिनयम

िनयम : मंुबई Ůांितक महानगरपािलका अिधिनयम चे िनवडणूक िनयम शासन िनणŊय म राǛ िनवडणूक

आयोग

पįरपũके म शासन व म राǛ िनवडणूकआयोगा कायाŊलयीन आदेश म आयुƅ सो यांचे कडुन Ůाɑ होणारे

आदेश

आु.Ţ कामाचे ˢŜप कामाचे टɔे कालावधी िदवस
कामासाठी जबाबदार

अिधकारी अिűपाय

आलेले अजŊ

िनवडणूक व जनगणना
िवभाग Ůमुख

शासकीय पũʩवहार

तारंिकत अतारांिकत Ůʲ

मािहती अिधकार अजŊ
जन मािहती अिधकारी तथा
िनवडणूक व जनगणना

िवभाग Ůमुख



सािजद अहमद हसन अɬास
िनवडणूक व जनगणना िवभाग Ůमुख

मालेगाव महानगरपािलका मालेगाव 
िनवडणुक िवभाग या सावŊजािनक Ůािधकरणा मȯे होणा̴या कामाचे Ůकटीकरणा

संघटाचे लƗ वाषŎक

अनु Ţ काम कायŊ कामाचे Ůमाण
आिथŊक
लƗ

िदवस तास पुणŊ
करǻासाठी

जबाबदार
अिधकारी

तŢार
िनवारण
अिधकारी

अिभŮाय

िनवडणूक
बी यु सी यु व डी एम एम
वाटप व जमा करणे

िनरंक तास
िनवडणूक व

जनगणना िवभाग
Ůमुख

उपायुƅ
मुƥालय िनरंक

मालेगाव महानगरपािलका मालेगाव येथील िनवडणुक िवभाग या सावŊजिनक Ůािधकरणात होणा̴या कामाशी संबंधीत कायाŊलयीन आदेश धोरणाȏक
पįरपũके.

आु.Ţ सुचना पũकानुसार
िदलेले िवषय

संबंधीत शासकीय िनणŊय कायाŊलयीन आदेश िनयम वगैरेचा Ţमांक व तारीख अिभŮाय असʞास

िनवडणूक कƗात
आलेले अजŊ

मंुबई Ůांितक महानगरपािलका अिधिनयम चे िनवडणूक िनयमानुसार व
मा आयुƅ सो यांनी िनगŊिमत केलेले आदेश

मतदान यंũा बाबत
आलेले पũ

म राǛ िनवडणूकआयोग महारा Ō̓ राǛ यांचे आदेश व सूचना नुसार



सािजद अहमद हसन अɬास
िनवडणूक व जनगणना िवभाग Ůमुख

मालेगाव महानगरपािलका मालेगाव 
िनवडणुक या कायाŊलयामȯे उपलɩ असलेʞा दˑाऐवजाची यादी

अनु.Ţ दˑावेजाचा Ůकार िवषय नोदंवही
Ţमांक

Ůमुख बाबीचंा तपशीलवार िवषय सुरिƗत ठेवǻाचा कालावधी

मːर हजेरी पũक कमŊचारी यांची ˢाƗरी घेणे कायम

आवक रिज. टपाल नोदंवही आलेली सवŊ टपालाची नोदं घेणे कायम

जावक रिजʼर टपाल नोदंवही जाणारे टपालाची नोदं घेणे कायम

इʬीएम मशीन
रिजʼर

इʬीएम मशीनची नोदं ठेवणे इʬीएम मशीन देवाण घेवाण. कायम

पũʩवहार शासकीय पũʩवहार शासिकय पũʩावहाराच िनपटारा
करणे

कायम

जनरल पũ ʩवहार जनरल पũʩवहार
पũ Ůाɑ झाले पासुन िदवसाचे

आत उȅर देणे
कायम

िनवडणूकी संबंधी
सवŊ कागदपũ 

संिवधािनक व असंिवधािनक
पािकटे तसेच संबंधीत सवŊ

कागदपũे 

िनवडणुक िनणŊय अिधकारी यांचे
कडुन आलेले सवŊ कागदपũ िसलबंद

पेटीतील कागदपũ 
वषŊ

सािजद अहमद हसन अɬास



िनवडणूक व जनगणना िवभाग Ůमुख



मालेगाव महानगरपािलका मालेगाव 
िनवडणुक या कायाŊलयातील अिधकारी व कमŊचारी यांची नांवे व ȑांचे मािसक वेतन

अनु.Ţ पदनाम अिधकारी कमŊचा̴यांचे नांव वगŊ Ŝजु िदनांक दुरȰनी Ţमांक एकूण वेतन

िनवडणूक व जनगणना
िवभाग Ůमुख

सािजद अहमद हसन अɬास

व िलपीक इİɹयाज अहमद सोहैल
अहमद

िलपीक कʙेश संजय खडताळे

िशपाई अ.रजाक मो.अɋर

मालेगाव महानगरपािलका मालेगाव येथील िनवडणुक या कायाŊलयातील अिधकारी व कमŊचा̴यांची वेतनाची िवˑृत मािहती Ůकािशत करणे. 

अनु.Ţ वगŊ वेतन Ŝपरेषा इतर अनुǒेय भȅे

िनयिमत महागाई भता घरभाडे भȅा शहर
भȅा Ťेड वेतन

Ůसंगानुसार
जसे Ůवार भȅा)

िवशेष जसे Ůकʙ
भȅा ŮिशƗण भȅा)

Ťेड वेतन

Ťेड वेतन

Ťेड वेतन

सािजद अहमद हसन अɬास
िनवडणूक व जनगणना िवभाग Ůमुख





मालेगाव महानगरपािलका मालेगाव
िनवडणुक िवभाग या कायाŊलयाचे िदनांक एिŮल ते माचŊ या काळासाठीचे मंजुर अंदाज पũक व खचाŊचा तपशील याची िवˑृत मािहती

Ůकािशत करणे.

अनु.Ţ अंदाज पũकीयय िशषŊचे
वणŊन

अनुदान बजेट
तरतुद

िनयोजीत वापर Ɨेũ व कामाचा
तपशील)

अिधक अनुदान अपेƗीत
असʞास Ŝपयात) अिभŮाय

िनवडणूकीचा खचŊ मनपा हȞीत िनवडणूक संबंधीत कामे िनरंक

िनवडणुक या कायाŊलयात इलेƃŌ ॉिनक ˢŜपात उपलɩ असलेली मािहती

अनु.Ţ दˑाऐवजाचा Ůकार िवषय
कोणȑा इलेƃŌ ीक
नमुɊात मािहती
साठवलेली आहे

मािहती िमळवǻाची प̡दती जबाबदार ʩƅी

ʬीिडओ सी डी
िनवडणूक
सभा व
इतर

सी डी मȯे सहा मिहɊा पयōत सांभाळून ठेवणे
व नंतर िवʥेवाट लावणे

िनवडणूक व जनगणना
िवभाग Ůमुख

सािजद अहमद हसन अɬास
िनवडणूक व जनगणना िवभाग Ůमुख



मालेगाव महानगरपािलका मालेगाव
िनवडणुक िवभाग कायाŊलयात उपलɩ सुिवधांचा तƅा Ůकािशत करणे.

उपलɩ सुिवधा    भेटǻाǉा वेळे संदभाŊत मािहती वेबसाईट िवषयी मािहती

कॉल सŐटर िवषयी मािहती अिभलेख तपासणी साठी उपलɩ सुिवधांची मािहती

कामाǉा तपासणी साठी उपलɩ मािहती नमुने िमळवǻा बाबत उपलɩ मािहती

सुचना फलकाची मािहती    Ťंथालयािवषयी मािहती.

अनु.Ţ सुिवधेचा Ůकार वेळ कायŊप̡दती िठकाण
जबाबदार ʩƅी

कमŊचारी
तŢर िनिवारण

संपूणŊ मािहती
दु ते

वा पयōत

िनवडणूक

िवभाग

िनवडणूक व जनगणना

िवभाग Ůमुख व िलपीक

सािजद अहमद हसन अɬास
िनवडणूक व जनगणना िवभाग Ůमुख





मालेगाव महानगरपािलका मालेगाव 
िनवडणुक या कायाŊलयातील शासकीय मािहती अिधकारी व सहाʊक शासकीय मािहती अिधकारी
अिपलीय Ůािधकारी तथा लोकŮािधकाराǉा कायŊƗेũातील याची िवˑृत मािहती Ůकािशत करणे.

अ) शासकीय मािहती अिधकारी
अनु.Ţ शासकीय मािहती

अिधका̴यांचे नांव
पदनाम कायŊƗेũ पȅा फोन ई-मेल अिपलीय

Ůािधकारी

सािजद अहमद हसन
अɬास

िनवडणूक व
जनगणना
िवभाग Ůमुख 

मालेगाव
महानगरपािलका

मालेगाव

मालेगाव महानगरपािलका मालेगाव
मौलाना अबुल कलाम आजाद भवन रिववार वाडŊ
ता मालेगाव िज नािशक मो

सहा.आयुƅ
Ů )

ब) सहाʊक शासकीय मािहती अिधकारी

अनु.
Ţ

सहाʊक शासकीय मािहती
अिधका̴यांचे नांव

पदनाम कायŊƗेũ पȅा फोन ई-मेल

इİɹयाज अहमद सोहैल अहमद व िलपीक
मालेगाव महानगरपािलका

मालेगाव
मालेगाव महानगरपािलका मालेगाव
मौलाना अबुल कलाम आजाद भवन रिववार वाडŊ ता
मालेगाव िज नािशक
मो

क) अपीलीय अिधकारी
अनु.
Ţ

अपीलीय Ůािधका̴याचे
नांव

पदनाम कायŊƗेũ पȅा फोन ई-मेल यांǉा अिधनˑ
शासकीय मािहती
अिधकारी

शेख मोहʃद तौिसफ
अɋाŜलŠदा

सहा.आयुƅ Ů) मालेगाव
महानगरपािलका मा

लेगाव

मालेगाव महानगरपािलका मालेगाव
मौलाना अबुल कलाम आजाद भवन
रिववार वाडŊ ता मालेगाव िज नािशक .

मो नं

िनवडणूक व
जनगणना िवभाग

Ůमुख

सािजद अहमद हसन अɬास
िनवडणूक व जनगणना िवभाग Ůमुख




