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मालेगाव महानगरपाललका,मालेगाव अतंगगत सामान्य प्रशासन लवभागातील अलिकारी/कमगचारी याचंा कतगव्ाचंा तपशील. 

अ.क्र. अलिकारी/कमगचारी याचं े

नाव 

कायगरत पद कतगव् े सपंकग  नबंर 

१. पंकज नामदवेराव सोनवणे प्र.अलिक्षक १. महाराष्ट्र लोकसेवा हक्क अलिलनयम,२०१५ अंतगगत अलिसलुचत सेवांचा मालसक गोषावार 

शासनास पाठलवणे. तसेच वार्षगक अहवाल शासनास व राज्य लोकसेवा आयुक्त, नालशक 

लवभाग, नालशक यांना मालसक गोषवारा पाठलवणे. 

२. आपल ेसरकार पोर्गल, PG Portal या ऑनलाईन पोर्गलवर आलेल्या तक्रारी संबलित 

लवभागाला पाठवुन कायगवाही केलेल्या तक्रारीची अहवाल मागलवणे. 

३. मुख्यमंत्री सलचवालय कक्षाकडील प्राप्त तक्रारींवर  लनयंत्रण ठेवणे. 

४. शासन पररपत्रकानुसार सवग राष्ट्रपुरुषांची जयंती साजरी करणे तसचे इतर राष्ट्रीय ददन 

बाबतची कायगवाही करणे. 

५. मालहतीचा अलिकार अलिलनयम,२००५ अन्वय ेशासनास मनपाचा वार्षगक सकंललत करुन 

शासनास सादर करणे. 

९७६४३९४७७२ 

२. अलवनाश अशोक वाघ ललपीक १. सामान्य प्रशासन लवभागातील आदशे व पत्र ेयांचे संगणकीय रं्कलेखनाचे काम ेकरणे. 

२. महाराष्ट्र लोकसेवा हक्क अलिलनयम,२०१५ अंतगगत अलिसलुचत सेवांचा मालसक अहवाल 

संबलित लवभागांकडुन प्राप्त करुन एकत्रीत मालसक गोषावार तयार करणे. 

३. आपल ेसरकार पोर्गल, PG Portal या ऑनलाईन सेवा कें दावर आलेल्या तक्रारी संबलित 

लवभागास पाठवीण.े 

४. मुख्यमंत्री सलचवालय कक्षाकडील प्राप्त तक्रारींच ेसंबलित लवभागाकडुन लनराकरण करुन घेण.े 

५. कायागलयात जयतंी व राष्ट्रीय ददन साजरा करणे. 

६. तसेच खाते प्रमुख यांनी ददलले्या आदशेान्वय ेकाम ेकरणे. 

 

९३७३९६६८८३ 

३. सलचन अशोक मोरे लशपाई सामान्य प्रशासन लवभागाकडील र्पाल आवक- जावक करणे,लोकशाही ददन साजरा करणे,र्पाल 

लवतरीत करणे. 

कायागलयात जयतंी व राष्ट्रीय ददन साजरा करणे. 

कायागलयीन साफसफाई करणे.कायागलय उघडणे व बंद करणे.तसेच खाते प्रमुख यांनी ददलेल्या 

८९७५७१२३९५ 
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आदशेान्वय ेकाम ेकरणे.   

 

 

४. 

 

वैभव प्रकाश हरळ 

 

 लशकाऊ उमेदवार 

 

आपल ेसरकार पोर्गल, PG Portal या ऑनलाईन सेवा कें दावर आलेल्या तक्रारी संबलित लवभागास 

पाठवीण.े 

सामान्य प्रशासन लवभागातील रं्कलेखनाचे काम ेकरणे. 

तसेच खाते प्रमुख यांनी ददलले्या आदशेान्वय ेकाम ेकरणे. 

 

९३७३६००२५० 

५. सोमनाथ लनलतन थोरात लशपाई, 

मुख्यमंत्री युवा 

प्रलशक्षणथी 

कायागलयीन साफसफाई करणे.  

र्पाल लवतरीत करणे. 

कायागलयात जयतंी साजरी करणे. 

खाते प्रमुख यांनी ददलेल्या आदशेान्वये काम े 

करणे. 

७३५०३७२६७७ 

 

 

(पंकज नामदवेराव सोनवणे) 

प्र.अलिक्षक 

सामान्य प्रशासन लवभाग 
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सामान्य प्रशासन लवभागाकडील कामाच ेस्वरुप 

१. महाराष्ट्र लोकसेवा हक्क अलिलनयम,२०१५ अंतगगत अलिसलुचत सेवांचा मालसक अहवाल संबलित लवभागाकडुन लवलहत मुदतीत प्राप्त करुन  त्याचा 

एकत्रीत  गोषावारा तयार करुन लवलहत मुदतीत शासनास पाठवीण.े 
२. आपले सरकार पोर्गल, PG Portal या ऑनलाईन सेवा कें दावर प्राप्त होणाऱ्या तक्रारींचे संबलित लवभागानंा   पाठवणे व तक्रारी लनकाली 

काढण्यास सांगणे व त्या तक्राररींवर लनयंत्रण ठेवणे. 
३. .व्ावसाय सुलभता िोरणाच्या (Ease of Doing Buisness) अनुषंगाने योग्य ती कायगवाही करणे.  
४. .मुख्यमंत्री सलचवालय कक्षाकडील प्राप्त होणाऱ्या तक्रारी संबलित कायागलयांना सत्वर लनकाली काढणेकामी आदशेीत करणे व तक्रारींवर लनयंत्रण 

ठेवणे 
५. . शासनाच्या पररपत्रकानुसार कायागलयात जयंती/ राष्ट्रीय ददनचे आयोजन करुन मा.आयुक्त महोदय यांचे प्रमुख अपलस्थतीत साजरी करणे. 
६. लोकशाही ददन अंतगगत प्राप्त तक्रारी संबलित लवभागानंा लनवारण करणेकामी आदलेशत करणे व दर मलहन्याच्या पलहल्या सोमवारी लोकशाही 

ददनाचे आयोजन करणे. 
७. महाराष्ट्र शासनाच ेमनपाचे सामान्य प्रशासन लवभागाशी संबलित पररपत्रकांवर  वेळोवेळी कायगवाही करणे व  शासनास अहवाल सादर करणे.  
८. सालाबादाप्रमाण ेयेणारे सण उत्सव यांचे बाबतची लवभागांना  आदशेीत करणे व केलेल्या कायगवाहीचा अनुपालन अहवाल मागवणे.                                                                                                                                                                                                                                       

 

 

 

      (पंकज नामदवेराव सोनवणे) 

    प्र.अलिक्षक 

   सामान्य प्रशासन लवभाग 

    मालेगाव महानगरपाललका,मालेगाव 

 

  


