
सामान्य प्रशासन विभाग 

कायाालयीन टिपणी 

                                     

                      विषय:-  सामान्य प्रशासन विभागाकडील महत्त्िाची मावहती ि इतर आिश्यक मावहती 

मानपाच्या                           नविन संकेत स्थळािर प्रगवसध्द करणे बाबत.. 

         सदंभा :-  मा.उपायुक्त ( मुख्यालय) याचे जा.क्मामनपा/ई.प्र.वि./११४/२०२५दद.०७/०७/२०२५ 

रोजीचा आदशे. 

          

                 म.स. सादर,               

 ददनांक:-         /       /२०२५ 

  

 उपरोक्त संदर्भाय विषयान्िय,े मा. मुख्यमंत्री महोदय यांनी महाराष्ट्र 

राज्यासाठी १५० ददिसीय पटरितान कायाक्रम जाहीर केला आह.े ज्याचा उद्दशे गवतमान 

प्रशासन, पारदशाकता आह.े ह्या कायाक्रमांतगात विभागाशी वनगवडत सिा कायद,े वनयम, 

अविवनयम, ठराि मावहती ही पवललक डोमेन मध्य े उपललि करुन दणेेकामी 

महानगरपावलकेच्या संकेतस्थळािर नागटरकांसाठी उपललि करुन दणेे बाबत वनदशे 

आहते. त्या अनुषंगाने सामान्य प्रशासन विभागातील अविकारी ि कमाचारी यांचे नाि,  

कायारत पद, कताव्ये ि संपका  ई-प्रशासनास सादर करण्यात येत आह.े तरी पुढील 

कायािाहीस्त्ि  सविनय सादर. 

 

 

        (पंकज नामदिेराि सोनिणे) 

         प्र.अविक्षक 

              सामान्य प्रशासन विभाग 

 सहाआयुक्त (प्र)                                                               मालेगाि 

महानगरपावलका,मालेगाि. 

       

  

 

 

 



िाचा क्र.०१. शासनाचे सह नगरविकास विभागाचे सवचि यांचे कडील पटरपत्रक शासन पटरपत्रक 

क्र.वबएमसी-२५२५/प्र.क्र.५०६/नवि-२१ ददनांक:- २६/०६/२०२५ चे पटरपत्रक. 

मालेगाि महानगरपावलका, मालेगाि                    

जा.क्र. मामनपा/साप्रवि/           /२०२५ 

ददनांक:-     /       /२०२५ 

आदशे 

उपरोक्त िाचा नसुार शासनाचे नगरविकास विभागाचे सह सवचि यांचे ददनाकं:- 

२६/०६/२०२५ चे पटरपत्रक प्राप्त झाल ेआह.े पटरपत्रकात नमुद राज्यातील नागटरकासंाठी 

ऑनलाईन पध्दतीने तक्रार दाखल करता यािी तसचे प्रशासनान ेऑनलाईन पध्दतीन ेअशा 

तक्रारींचे वनिारण करािे यासाठी “आपले सरकार” वह तक्रार वनिारण प्रणाली कायाावन्ित 

करणेत आलेली आह.े उक्त पटरपत्रकात तक्रार वनिारण प्रणाली बाबत मागादशाक सूचना 

वनगावमत करणेत आलेले असुन पटरपत्रकात नमुद मागादशाक सूचनाचंे तंतोतंत पालन सिा 

विभाग प्रमुख यांनी करािे. 

तसे न झाल्यास संबिीत विभाग प्रमुख यांचेिर प्रचलीत कायापध्दतीनुसार कठोर 

प्रशासकीय कायािाही करणेत येईल, याची नोंद घ्यािी. 

 

                       (रविंद्र जािाि) 

                       आयुक्त तथा प्रशासक 

मालेगाि महानगरपावलका, मालेगाि. 

सोबत:- शासन पटरपत्रक दद.२६/०६/२०२५ 

प्रवत, 

सिा विभाग प्रमुख,  

मालेगाि महानगरपावलका,मालेगाि 

प्रत मावहतीस्ति सादर:- 

१.मा. अवतटरक्त आयुक्त, मामनपा 

२.उपायुक्त (मुख्यालय), मामनपा 

  ३.उपायुक्त विकास, मामनपा 

  ४. मवहला ि बाल विकास अविकारी,मामनपा 

  ५. नगररचनाकार,मामनपा 

  ६. आरोग्याविकारी,मामनपा 

  ७. शहर अवभयंता,मामनपा 

८. सहा.आयुक्त (सिा), मामनपा    ९. मा.आयुक्त यांच ेवस्िय सहायक 

     िाचा: -१. म.शासन नगरविकास विभाग,शासन वनणाय क्रमाकं-संदकणा-०९२२/प्र.क्र.३२/न.वि-३२ मंत्रालय, मुंबई                 



                  ४०००३ददनांक १५ वडसेंबर, २०२२  

              २. म.शासन नगरविकास विभाग,शासन वनणाय क्रमाकं-संदकणा-०९२२/प्र.क्र.३२/न.वि-३२ मंत्रालय, मुंबई  

                ४०००३२ ददनांक ०९ जानिेारी, २०२४  

              ३. पटरपत्रक क्रमांक नपप्रसं/का-०८/ई-गव्हनंस/DUTD/२०२४/३०१ ददनांक-१५/०१/२०२४. 

        ४. नगरविकास विभागाच ेमा. उप सवचि, माहाराष्ट्र शासन याचंे कडील पटरपत्रक शासन पटरपत्रक    क्र.आरिीएस  

०५२५/प्र.क्र.६८/न.वि.-३२ ददनांक:- २७/०६/२०२५ चे पटरपत्रक. 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

    मालेगाि महानगरपावलका, मालेगाि 

   जा.क्र./साप्रवि/लोकसिेा/ १६१ /२५  

       ददनांक:- ११/ ०७ /२०२५         

 

कायाालयीन आदशे 

     सिा संबंवित विभाग प्रमुख यांना आदशेीत करण्यात यतेे दक, व्यिसाय सलुभता िोरण 

(Ease of doing bussiness) च्या अनुषंगाने व्यापक लोकवहताच्या दषृ्टीने विविि घिकांतगात 

येणाऱ्या महत्िाच्या सिेा लोकसिेा हक्क अविवनयम २०१५ अंतगात अविसुवचत करण्याबाबत उक्त नमुद 

म. शासन वनणाय/पटरपत्रकान्िये आवण मा.मखु्य लोकसेिा हक्क आयुक्त यांनी िेळोिेळी बैठदकत ददलेल्या 

वनदशेानसुार,महाराष्ट्र लोकसेिा हक्क अविवनयम २०१५ अंतगात मालेगाि महानगरपावलका,मालेगाि 

येथील सोबतच्या वििरणपत्रातील एकण ७३  लोकसेिा अविसुवचत करण्यात यते आह.े   

तरी सोबतच्या वििरणपत्रातील नमुद एकुण ७३ लोकसेिा परुविणा-या विभागानंी सदर 

अविवनयमातील संबंिीत तरतुदीनुसार अविसुवचत सेिाचंी पुरीपणुा ि रीतसर अंमलबजािणी/कायािाही 

करण्याची दक्षता घ्यािी.ि मा.नगरीकानंा सदर सिेाचंा पुरेपरु िापर करता येईल, या प्रमाणे आपल्या 

स्तरािर सत्िर आिश्यक उपाय योजना तथा कायािाही करण्याच ेकरािे.  

तसचे प्रत्यके सबंंिीत खाते प्रमखु यांनी आपापल्या विभागांमार्ा त परुविण्यात यणेा-या सेिा ं

संदभाात विवहत नमुन्यातील अचकु मावहती दर मवहन्याच्या ०२ तारखचे्या आत विना विलंब सामान्य 

प्रशासन विभागाकड ेन चकुता सादर करािी. 

िरील नमदु एकुण आिश्यक कायािाही करण्यास कोणताही विलंब अथिा दलुाक्ष केल्याचे 

वनदशानास आल्यास, या करीता संबंिीत विभाग प्रमुखास जबाबदार िरण्यात यऊेन वनयमोवचत 

कारिाई करण्यात येईल, याची गांभीयापुिाक नोंद घ्यािी. 

      (रविंद्र जािि) 

                    आयकु्त तथा प्रशासक 

                                                                        मालगेाि महानगरपावलका, मालगेाि 

प्रवत,  

(१) सिा पदवनदवेशत अविकारी, मामनपा  

(२) सिा प्रथम अवपलीय अविकारी,मामनपा 

(३) सिा वव्दतीय अवपलीय अविकारी,मामनप 

(सोबतच्या यादी प्रमाणे) 

प्रत मावहतीस्ति ि कायािाहीस्ति:  

१) अवतटरक्त आयुक्त      २) उपायुक्त (मखु्यालय/ विकास)  



३) मुल्य वनिाारण ि कर संकलन अविकारी ४) मवहला ि बाल विकास अविकारी 

५) मुख्यलेखाविकारी    ६) मुख्यलेखापटरक्षक 

            ७) सहा.आयुक्त (सिा)                                  ८) शहर अवभयतंा    

            ९) आरोग्याविकारी                         १०) नगरसवचि      ११) मा.आयुक्त यांचे वस्िय 

सहाय्यक 

  



 

 

         मालेगाि महानगरपावलका,मालगेाि   

                                    भुईकोि दकल्ला समोर, रवििार िॉडा, मालेगाि, वज.नावशक-४२३ २०३ 

           : (०२५५४) २३१८००/०१,  रॅ्क्स : (०२५५४) २३०८९४, email : 

mlgmmc@gmail.com 

अविसचुना – महाराष्ट्र लोकसिेा हक्क अध्यादशे-२०१५ 

  संदभा:-१. शासन वनणाय क्रमांक: एमसीओ-२०१५/प्र.क्र.१८९/नवि-१४ ददनाकं:- २३ जून,२०१५ 

  २.म. शासन नगरविकास विभाग,शासन वनणाय क्रमांक-संदकणा-

०९२२/प्र.क्र.३२/न.वि.-३२ मंत्रालय,मंुबई    ४०००३२  ददनांक:- १५ 

वडसेंबर,२०२२ 

    ३.म. शासन नगरविकास विभाग, शासन वनणाय क्रमांक-संदकणा-०९२२/प्र.क्र.३२ 

मंत्रालय, मंुबई ४०००३२ ददनांक:- ०९ जानेिारी,२०२४ 

                      ४.म.शासन नगरविकास विभाग, शासन वनणाय क्रमांक- आरिीएस 

०५२५/प्र.क्र.६८/न.वि.-३२ मंत्रालय,मंुबई ४०००३२ ददनांक:- २७ जून,२०२५ 

           (लोकसेिा हक्क अविवनयम २०१५ अंतगात कलम ३ अन्िय ेमहानगरपावलकेन ेजावहर कराियाच्या 

लोकसेिेचा तपशील) 

 

अ.क्र. अविसवुचत सिेचेे नाि  आिश्साक कागदपत्र  शलु्क वनयत 

कालाििी  

पदवनदवेशत 

अविकारी 

प्रगथम अवपलीय 

प्राविकारी 

वव्दतीय 

अवपलीय 

प्राविकारी  

१. जन्म प्रमाणपत्र दणेे/To issue 

birth certificate 

१.विवहत नमुन्यातील 

अजा 

मनपाने वनवचचत 

केले दर  

३ ददिस  प्रभाग 

अविकारी  

आरोग्याविकारी  उपयुक्त 

(मुख्यालय) 

२. मृत्यु प्रमाणपत्र दणेे//To issue 

death certificate 

१.विवहत नमुन्यातील 

अजा 

मनपाने वनवचचत 

केले दर 

३ ददिस प्रभाग 

अविकारी 

आरोग्याविकारी उपयुक्त 

(मुख्यालय) 

३. वििाह नोंदणी प्रमाणपत्र 

दणेे/To issue marriage 

certificate 

१.विवहत नमुन्यातील 

अजा 

२. िास्तव्याचा पुरिा  

३.ियाचा पुरिा  

४.वििाहसाठी उपवस्थत 

सावक्षदाराचे 

स्ियंघोषणापत्र  

 ५.९० ददिसानंतर 

नोंदणी असल्यास 

स्ियंघोषणापत्र  . 

मनपाने ि 

शासनाने वनवचचत 

केले दर 

३ ददिस प्रभाग 

अविकारी 

आरोग्याविकारी उपयुक्त 

(मुख्यालय) 

४. मालमत्ता कर उतारा दणेे/To 

issue extract of property 

११. विवहत नमुन्यातील 

अजा 

मनपाने वनवचचत 

केले दर 

३ ददिस प्रभाग 

अविकारी 
सहा.आयुक्त 

(कर) 

मुल्य 

वनिाारण ि 

कर संकलन 

mailto:mlgmmc@gmail.com


tax अविकारी  

५. थकबाकी नसल्याचा दाखला 

दणेे/ To issue no dues 

certificate 

१.विवहत नमुन्यातील 

अजा 

२.घरपट्टी,पानीपट्टी 

भरलेली पाितीची 

छायांकीत प्रत  

मनपाने वनवचचत 

केले दर 

३ ददिस प्रभाग 

अविकारी 
सहा.आयुक्त 

(कर) 

मुल्य 

वनिाारण ि 

कर संकलन 

अविकारी 

६. अ) दस्तऐिजाच्या आिारे 

मालमत्ता हस्तांतरण नोंद 

प्रमाणपत्र दणेे ब) िारसा हक्काने 

मालमत्ता हस्तांतरण नोंद 

प्रमाणपत्र दणेे /To issue 

certificate of transfer of 

property 

१.विवहत नमुन्यातील 

अजा 

२.थकबाकी नसल्याचा 

दाखला  

३.दस्तऐिजाची प्रत ( 

खरेदी खत/बखीस पत्र 

/िािणीपत्र ि इतर ) 

४.िारस हक्क प्रमाणपत्र  

 

मनपाने वनवचचत 

केले दर 

१२ ददिस प्रभाग 

अविकारी 
सहा.आयुक्त 

(कर) 

मुल्य 

वनिाारण ि 

कर संकलन 

अविकारी 

७. झोन दाखला दणेे/To issue 

zone certificate 

१.विवहत नमुन्यातील 

अजा 

२. ७/१२ उतारा/वसिी 

सिे उतारा  

३.मोजणी नकाशा/वसिी 

सिे नकाशा 

मनपाने वनवचचत 

केले दर 

३ ददिस इमारत 

पयािेक्षक  

नगररचनाकार  अवतटरक्त  

आयुक्त 

८. भाग नकाशा दणेे/To issue 

part map 

१.विवहत नमुन्यातील 

अजा  

२. ७/१२ उतारा/वसिी 

सिे उतारा  

३.मोजणी नकाशा/वसिी 

सिे नकाशा  

मनपाने वनवचचत 

केले दर 

३ ददिस इमारत 

पयािेक्षक  

नगररचनाकार  अवतटरक्त 

आयुक्त 

९. बांिकाम परिाना दणेे/To 

issue building permission 

१.विवहत नमुन्यातील 

अजा  

२. िास्तुविशारदाचा 

दाखला 

३.मालकी हक्काची 

कागदपत्रे . 

४. बािकाम आराखडा 

नकाशा ५ प्रती  

५.मोजणी नकाशा  

६. मंजूर रेखांकनाची 

प्रत 

मनपाने ि 

शासनाने वनवचचत 

केले दर 

६० ददिस  इमारत 

पयािेक्षक  

नगररचनाकार  अवतटरक्त 

आयुक्त 

१०. जोते प्रमाणपत्र दणेे/To issue १.विवहत नमुन्यातील मनपाने वनवचचत १५ ददिस  इमारत नगररचनाकार  अवतटरक्त 



plinth completion 

certificate 

अजा  

२. बांिकाम प्रारंभ 

प्रमाणपत्र  

केले दर पयािेक्षक  आयुक्त 

११. भोगििा प्रमाणपत्र दणेे/ To 

issue occupancy 

certificate 

१.विवहत नमुन्यातील 

अजा  

२. बांिकाम प्रारंभ 

प्रमाणपत्र 

३.जोते प्रमाणपत्र 

४. घर मालक / 

िास्तुविशारद यांच े

पुणात्िाचे 

स्ियंघोषणापत्र   

मनपाने वनवचचत 

केले दर 

३० ददिस  इमारत 

पयािेक्षक  

नगररचनाकार  अवतटरक्त 

आयुक्त 

१२. नळजोडणी दणेे/To issue 

new water connection 

१.विवहत नमुन्यातील 

अजा  

२. जागा मालकी 

प्रमानपत्र  

३. थकबाकी  

नसल्याचा दाखला  

मनपाने वनवचचत 

केले दर 

०७ ददिस प्रभाग 

अविकारी 
उप.अवभयंता 

पा.पु  

शहर 

अवभयंता  

१३. जलवनसारण जोडणी दणेे/To 

issue drainage/sewer 

connection 

१.वििात नमुन्यातील 

अजा  

२. जागा मालकी 

प्रमानपत्र  

३. थकबाकी  

नसल्याचा दाखला 

मनपाने वनवचचत 

केले दर 

१२ ददिस प्रभाग 

अविकारी 
उप.अवभयंता 

पा.पु  

शहर 

अवभयंता  

१४. अविशमन नाहरकत दाखला 

दणेे(महानगरपावलकेकरीता)/To 

issue 

१.विवहत नमुन्यातील 

अजा  

२. थकबाकी  

नसल्याचा दाखला 

३.िास्तुवशल्पकार यांचा 

अजा  

४.आग प्रवतबंिक 

उपाययोजनां बाबत ची 

रूपरेषा  

५.कॅवपिेशन र्ी . 

मनपाने वनवचचत 

केले दर 

०७ ददिस मुख्य 

अविशमन 

अविकारी  

उपायुक््त (मुख्या

लय ) 

अवतटरक्त 

आयुक्त 

१५. अविशमन अंवतम ना हरकत 

दाखला 

दणेे(महानगरपावलकेकरीता)/To 

issue final Fire NOC 

१.विवहत नमुन्यातील 

अजा  

२. थकबाकी  

नसल्याचा दाखला 

३.िास्तुवशल्पकार यांचा 

अजा  

४.अविशमन यंत्रणा  

उभारणी केल्याचे 

प्रमाणपत्र  

५. लायसन्स  एजन्सी 

मनपाने वनवचचत 

केले दर 

१२ ददिस मुख्य 

अविशमन 

अविकारी  

उपायुक््त (मुख्या

लय ) 

अवतटरक्त 

आयुक्त 



यांचे नमुना अ 

प्रमाणपत्र  

६.विकास/सोसायिी 

यांचे  अविशमन यंत्रणा 

सुवस्थतीत ठेिण्याचे 

हमीपत्र 

१६ नव्याने कर आकारणी/ New 

Tax Assessment 

१.विवहत नमुन्यातील 

अजा  

२.भोगिि प्रमाणपत्र 

मा. महासभेने 

वनवचचत केले 

दरानुसार 

१५ ददिस प्रभाग 

अविकारी 
सहा.आयुक्त 

(कर) 

मुल्य 

वनिाारण ि 

कर संकलन 

अविकारी  

१७ पुनः कर आकारणी/ Re-

assessment of tax 

१.विवहत नमुन्यातील 

अजा 

 

म. महासभाने 

वनवचचत केले 

दरनुसार 

१२ ददिस प्रभाग 

अविकारी 
 सहा.आयुक्त 

(कर) 

मुल्य 

वनिाारण ि 

कर संकलन 

अविकारी  

१८ कराची मागणीपत्र तयार करणे/ 

To prepare tax demand 

notice 

१.विवहत नमुन्यातील 

अजा 

 

मनपाने वनवचचत 

केले दर 

०३ ददिस प्रभाग 

अविकारी 
 सहा.आयुक्त 

(कर) 

मुल्य 

वनिाारण ि 

कर संकलन 

अविकारी  

१९ करमार्ी वमळणे/ To get Tax 

Exemption 

१.विवहत नमुन्यातील 

अजा 

 २. थकबाकी  

नसल्याचा दाखला 

 

मनपाने वनवचचत 

केले दर 

०७ ददिस प्रभाग 

अविकारी 
 सहा.आयुक्त 

(कर) 

मुल्य 

वनिाारण ि 

कर संकलन 

अविकारी  

२० थकबाकी नसल्याचा दाखला 

दणेे/ To issue no dues 

certificate 

१.विवहत नमुन्यातील 

अजा  

 

मनपाने वनवचचत 

केले दर 

०३ ददिस प्रभाग 

अविकारी 
 सहा.आयुक्त 

(कर) 

मुल्य 

वनिाारण ि 

कर संकलन 

अविकारी  

२१ मालमत्ता कर उतारा दणेे/ To 

issue extract of property 

tax 

१.विवहत नमुन्यातील 

अजा  

२. थकबाकी  

नसल्याचा दाखला 

 

मनपाने वनवचचत 

केले दर 

०३ ददिस प्रभाग 

अविकारी 
 सहा.आयुक्त 

(कर) 

मुल्य 

वनिाारण ि 

कर संकलन 

अविकारी  

२२ रवहिास नसलेल्या मालमत्तांना 

करात सुि वमळणे/ To get 

exemption from tax to the 

unoccupied properties 

१.विवहत नमुन्यातील 

अजा 

२. थकबाकी  

नसल्याचा दाखला 

 

मनपाने वनवचचत 

केले दर 

१२ ददिस प्रभाग 

अविकारी 
 सहा.आयुक्त 

(कर) 

मुल्य 

वनिाारण ि 

कर संकलन 

अविकारी  

२३ मालमत्ता हस्तांतरण नोंद 

प्रमाणपत्र दणेे/ To issue 

certificate of transfer of 

property/by other way 

१.विवहत नमुन्यातील 

अजा 

२. थकबाकी  

नसल्याचा दाखला 

३.मालकी हक्काची 

कागदपत्रे /नोदणी कृत 

खरेदीखत  

मनपाने वनवचचत 

केले दर 

१५ ददिस प्रभाग 

अविकारी 
 सहा.आयुक्त 

(कर) 

मुल्य 

वनिाारण ि 

कर संकलन 

अविकारी  

२४ स्ियंमुल्यांकन/ Self valuation १.विवहत नमुन्यातील 

अजा. 

मनपाने ि 

शासनाने वनवचचत 

१२ ददिस प्रभाग 

अविकारी 
 सहा.आयुक्त 

(कर) 

मुल्य 

वनिाारण ि 



केले दर कर संकलन 

अविकारी  

२५ आक्षेप नोंदविणे/ To record 

objections 

१.विवहत नमुन्यातील 

अजा 

२. थकबाकी  

नसल्याचा दाखला 

मनपाने वनवचचत 

केले दर 

१५ ददिस प्रभाग 

अविकारी 
 सहा.आयुक्त 

(कर) 

मुल्य  

वनिाारण ि 

कर संकलन 

अविकारी  

२६ उप विभागामध्ये मालमत्ता 

विभाजन/ Division of 

property in sub division 

१.विवहत नमुन्यातील 

अजा 

२. थकबाकी  

नसल्याचा दाखला 

३.मालकी हक्काची 

कागदपत्रे /नोदणीकृत 

खरेदीखत,िािणीपत्र 

बवक्षसपत्र इ. 

मनपाने वनवचचत 

केले दर 

१५ ददिस प्रभाग 

अविकारी 
 सहा.आयुक्त 

(कर) 

मुल्य 

वनिाारण ि 

कर संकलन 

अविकारी  

२७ मालमत्ता पाडणे ि पुन:बांिणी 

कर आकारणी/ Tax 

assessment on 

demolishing and 

reconstruction of the 

property 

१.विवहत नमुन्यातील 

अजा 

२. थकबाकी  

नसल्याचा दाखला 

 

म. महासभाने 

वनवचचत केलेल्या 

दरनुसार 

१५ ददिस प्रभाग 

अविकारी 
 सहा.आयुक्त 

(कर) 

मुल्य 

वनिाारण ि 

कर संकलन 

अविकारी  

२८ रवहिास नसलेल्या मालमत्तांना 

करात सुि वमळणे/ To get 

exemption from tax to the 

unoccupied properties 

१.विवहत नमुन्यातील 

अजा 

२. थकबाकी  

नसल्याचा दाखला 

३.मालकी हक्काची 

कागदपत्रे  

मनपाने वनवचचत 

केले दर 

१२ ददिस प्रभाग 

अविकारी 
 सहा.आयुक्त 

(कर) 

मुल्य 

वनिाारण ि 

कर संकलन 

अविकारी  

२९ मालकी हक्कात बदल करणे/To 

change ownership rights 

१.विवहत नमुन्यातील 

अजा 

२. थकबाकी  

नसल्याचा दाखला 

३.मालकी हक्काची 

कागदपत्रे  

मनपाने वनवचचत 

केले दर 

०७ ददिस प्रभाग 

अविकारी 
 सहा.आयुक्त 

(कर) 

मुल्य 

वनिाारण ि 

कर संकलन 

अविकारी  

३० नळजोडणी आकारामध्ये बदल 

करणे/To change size of 

water connection 

१.विवहत नमुन्यातील 

अजा 

२. थकबाकी  

नसल्याचा दाखला 

मनपाने  ि 

शासनाने  वनवचचत 

केले दर 

१५ ददिस कवनष्ठ 

अवभयंता  
उप.अवभयंता 

(पा.प.ू) 

शहर 

अवभयंता  

३१ तात्पुरते/कायमस्िरुपी 

नळजोडणी खंडीत करणे/To 

disconnecttemporary/per

manent water connectio 

१.विवहत नमुन्यातील 

अजा 

२. थकबाकी  

नसल्याचा दाखला 

 

मनपाने वनवचचत 

केले दर 

१२  ददिस कवनष्ठ 

अवभयंता  
 उप.अवभयंता 

(पा.पू.) 

शहर 

अवभयंता  

३२ पुन:जोडणी करणे/Reconnect १.विवहत नमुन्यातील 

अजा 

मनपाने वनवचचत 

केले दर 

१२ ददिस कवनष्ठ 

अवभयंता  
 उप.अवभयंता शहर 

अवभयंता  



the connection २. थकबाकी  

नसल्याचा दाखला 

३.मालकी हक्काची 

कागदपत्रे 

(पा.पू.) 

३३ िापरामिे बदल 

करणे/Change in use 

१.विवहत नमुन्यातील 

अजा 

२. थकबाकी  

नसल्याचा दाखला 

 

महानगरपावलका 

स्तरािर वनवचचत 

केलेले दर 

१५ ददिस प्रभाग 

अविकारी 
 सहा.आयुक्त 

(कर) 

मुल्य 

वनिाारण ि 

कर संकलन 

अविकारी  

३४ पाणीदयेक तयार करणे/To 

prepare water bill 

१.विवहत नमुन्यातील 

अजा 

 

महानगरपावलका 

स्तरािर वनवचचत 

केलेले दर 

०३ ददिस प्रभाग 

अविकारी 
 सहा.आयुक्त 

(कर) 

मुल्य 

वनिाारण ि 

कर संकलन 

अविकारी  

३५ प्लंबर परिाना/Plumber 

License 

१.विवहत नमुन्यातील 

अजा 

२. थकबाकी  

नसल्याचा दाखला 

 

१.परिाना दर्-

रु.१५००/- 

२. ओळखपत्र दर् – 

रु. १००/- 

३. नविन परिाना 

दर्- रु. २०००/- 

१२ ददिस कवनष्ठ 

अवभयंता  
उप.अवभयंता 

(पा.प.ू) 

शहर 

अवभयंता  

३६ प्लंबर परिाना नुतणीकरण 

करणे/Renewal of Plumber 

License 

१.विवहत नमुन्यातील 

अजा 

२. शैक्षवणक 

अहातेबाबतचे 

प्रमाणपत्र. 

३. थकबाकी  

नसल्याचा दाखला 

१.परिाना दर्-

रु.१५००/- 

२. ओळखपत्र दर् – 

रु. १००/- 

 ३. नविन परिाना 

दर्रु. १६००/- 

१२ ददिस कवनष्ठ 

अवभयंता  
उप.अवभयंता 

(पा.प.ू) 

शहर 

अवभयंता  

३७ थकबाकी नसल्याचा दाखला/No 

dues certificate 

१.विवहत नमुन्यातील 

अजा 

 

महानगरपावलका 

स्तरािर वनवचचत 

केलेले दर 

०३ ददिस प्रभाग 

अविकारी 
 सहा.आयुक्त 

(कर) 

मुल्य 

वनिाारण ि 

कर संकलन 

अविकारी  

३८ नादरुुस्त मीिर तक्रार करणे/To 

complain about faulty 

meter 

१.विवहत नमुन्यातील 

अजा 

 

महानगरपावलका 

स्तरािर वनवचचत 

केलेले दर 

०७ ददिस प्रभाग 

अविकारी 
 सहा.आयुक्त 

(कर) 

मुल्य 

वनिाारण ि 

कर संकलन 

अविकारी  

३९ अनविकृत नळ जोडणी तक्रार 

करणे/Unauthorized Water 

Connection 

१.विवहत नमुन्यातील 

अजा 

 

लाग ुनाही ०७ ददिस कवनष्ठ 

अवभयंता  
उप.अवभयंता 

(पा.प.ू) 

शहर 

अवभयंता  

४० पाण्याची दबाि क्षमता 

तक्रार/Complaint about 

water pressure 

१.विवहत नमुन्यातील 

अजा 

 

लाग ुनाही ०३ ददिस कवनष्ठ 

अवभयंता  
उप.अवभयंता 

(पा.प.ू) 

शहर 

अवभयंता  

४१ पाण्याची गुणित्ता 

तक्रार/Complaint about 

quality of water 

१.विवहत नमुन्यातील 

अजा 

 

महानगरपावलका 

स्तरािर वनवचचत 

केलेले दर 

०३ ददिस कवनष्ठ 

अवभयंता  
उप.अवभयंता 

(पा.प.ू) 

शहर 

अवभयंता  

४२ व्यापार व्यिसाय साठा १.योग्य प्रकारे भरलेले रु. १०००/- ०७ ददिस इमारत नगररचनाकार अवतटरक्त 



करणेसाठी नाहरकत प्रमाणपत्र 

वमळणे/ Trade NOC 

आजा पयािेक्षक आयुक्त 

४३ मंडपासाठी नाहरकत प्रमाणपत्र 

दणेे/ Mandap NOC 

१.योग्य प्रकारे भरलेले 

आजा 

२.रस्ता पुनस्थाापन 

करार 

रु. १०००/- (प्रवत 

िषा) 

०७ ददिस इमारत 

पयािेक्षक 

नगररचनाकार अवतटरक्त 

आयुक्त 

४४ निीन परिाना वमळणे/ 

Getting New Licenses 

१.योग्य प्रकारे भरलेले 

आजा 

२.कोणताही थकबाकी  

नसल्याचा दाखला 

 

 

म. महासभाने 

वनवचचत केलेले 

दरनुसार 

१५ ददिस अविक्षक 

संदकणा कर 

सहायक आयुक्त 

(कर) 

मुल्य 

वनिाारण ि 

कर संकलन 

अविकारी 

४५ परिान्याचे नुतणीकरण/ 

Renewal of Licenses 

१.योग्य प्रकारे भरलेले 

आजा 

२.कोणताही थकबाकी  

नसल्याचा दाखला 

 

महानगरपावलका 

स्तरािर वनवचचत 

केलेले दर 

१२ ददिस अविक्षक 

संदकणा कर 

सहायक आयुक्त 

(कर) 

मुल्य 

वनिाारण ि 

कर संकलन 

अविकारी 

४६ परिाना हस्तांतरण/ Transfer 

of Licenses 

१.योग्य प्रकारे भरलेले 

आजा 

१.कोणताही थकबाकी  

नसल्याचा दाखला 

 

महानगरपावलका 

स्तरािर वनवचचत 

केलेले दर 

१२ ददिस अविक्षक 

संदकणा कर 

सहायक आयुक्त 

(कर) 

मुल्य 

वनिाारण ि 

कर संकलन 

अविकारी 

४७ परिाना दयु्यम प्रत/ Duplicate 

Copy of License 

१.योग्य प्रकारे भरलेले 

आजा 

२.कोणताही थकबाकी  

नसल्याचा दाखला 

 

महानगरपावलका 

स्तरािर वनवचचत 

केलेले दर 

०७ ददिस अविक्षक 

संदकणा कर 

सहायक आयुक्त 

(कर) 

मुल्य 

वनिाारण ि 

कर संकलन 

अविकारी 

४८ व्यिसायाचे नाि बदलणे/ 

Change in name of 

business 

१.योग्य प्रकारे भरलेले 

आजा 

२.कोणताही थकबाकी  

नसल्याचा दाखला 

 

महानगरपावलका 

स्तरािर वनवचचत 

केलेले दर 

१५ ददिस अविक्षक 

संदकणा कर 

सहायक आयुक्त 

(कर) 

मुल्य 

वनिाारण ि 

कर संकलन 

अविकारी 

४९ व्यिसाय बदलणे/ Change 

the business 

१.योग्य प्रकारे भरलेले 

आजा 

२.कोणताही थकबाकी  

नसल्याचा दाखला 

 

महानगरपावलका 

स्तरािर वनवचचत 

केलेले दर 

१५ ददिस अविक्षक 

संदकणा कर 

सहायक आयुक्त 

(कर) 

मुल्य 

वनिाारण ि 

कर संकलन 

अविकारी 

५० परिाना/भागीदाराचे नाि 

बदलणे/ Change the 

business holder/Partner 

१.योग्य प्रकारे भरलेले 

आजा 

२.कोणताही थकबाकी  

नसल्याचा दाखला 

 

महानगरपावलका 

स्तरािर वनवचचत 

केलेले दर 

१५ ददिस अविक्षक 

संदकणा कर 

सहायक आयुक्त 

(कर) 

मुल्य 

वनिाारण ि 

कर संकलन 

अविकारी 

५१ भागीदारांच्या संख्येत १.योग्य प्रकारे भरलेले महानगरपावलका १५ ददिस अविक्षक सहायक आयुक्त मुल्य 



बदल(िाढ/कमी)/ Change 

number of partners 

(increase/Decrease) 

आजा 

२.कोणताही थकबाकी  

नसल्याचा दाखला 

 

स्तरािर वनवचचत 

केलेले दर 

संदकणा कर (कर) वनिाारण ि 

कर संकलन 

अविकारी 

५२ परिाना रद्द करणे/ 

Cancellation of Licenses 

१.योग्य प्रकारे भरलेले 

आजा 

२कोणताही थकबाकी  

नसल्याचा दाखला 

 

महानगरपावलका 

स्तरािर वनवचचत 

केलेले दर 

१२ ददिस अविक्षक 

संदकणा कर 

सहायक आयुक्त 

(कर) 

मुल्य 

वनिाारण ि 

कर संकलन 

अविकारी 

५३ कालबाह्य परिानासाठी 

नुतणीकरण सुचना/ Notice for 

renewal of expired 

Licenses 

१योग्य प्रकारे भरलेले 

आजा 

२कोणताही थकबाकी  

नसल्याचा दाखला 

 

महानगरपावलका 

स्तरािर वनवचचत 

केलेले दर 

१२ ददिस अविक्षक 

संदकणा कर 

सहायक आयुक्त 

(कर) 

मुल्य 

वनिाारण ि 

कर संकलन 

अविकारी 

५४ जावहरात परिाना/ आकाशवचन्ह 

परिाना (Signange 

License) 

 निीन परिाना ि नुतणीकरण 

१.योग्य प्रकारे भरलेले 

आजा 

२.कोणताही थकबाकी  

नसल्याचा दाखला 

 

महानगरपावलका 

स्तरािर वनवचचत 

केलेले दर 

१५ ददिस अविक्षक 

संदकणा कर 

सहायक आयुक्त 

(कर) 

मुल्य 

वनिाारण ि 

कर संकलन 

अविकारी 

५५ वसनेमा वचत्रीकरण परिाना 

(Movie  Shooting 

License) निीन परिाना ि 

नुतणीकरण 

१.योग्य प्रकारे भरलेले 

आजा 

२.कोणताही थकबाकी  

नसल्याचा दाखला 

 

महानगरपावलका 

स्तरािर वनवचचत 

केलेले दर 

१५ ददिस अविक्षक 

संदकणा कर 

सहायक आयुक्त 

(कर) 

मुल्य 

वनिाारण ि 

कर संकलन 

अविकारी 

५६ व्यिसाय परिाना स्ियं-

नुतनीकरण  (ऑिो- टरन्युअल) 

Auto-renewal of Trade 

License 

१.योग्य प्रकारे भरलेले 

आजा 

२.कोणताही थकबाकी  

नसल्याचा दाखला 

 

महानगरपावलका 

स्तरािर वनवचचत 

केलेले दर 

१० ददिस अविक्षक 

संदकणा कर 

सहायक आयुक्त 

(कर) 

मुल्य 

वनिाारण ि 

कर संकलन 

अविकारी 

५७ रस्ता खोदाई परिानगी दणेे ( 

To grant road cutting 

permission) 

१.विवहत नमुन्यातील 

अजा 

२. संबवित म.न.पा.ची 

.कोणतेही थकबाकी 

नसल्याचे प्रमाणपत्र 

३. शासनाद्वारे 

िेळोिेळी विवहत केली 

जातील अशी इतर 

आिश्यक कागदपत्रे. 

महानगरपावलका 

स्तरािर वनवचचत 

केलेले दर 

१२ ददिस उपअवभयं

ता 

सा.बा.वि

भाग 

शहर अवभयंता उपायुक्त 

(विकास) 

५८ राज्याच्या खाद्य 

परिान्याकटरता नागरी स्थावनक 

स्िराज्य संस्थेचे ना-हरकत 

प्रमाणपत्र दणेे ( To issue 

NOC from Municipality or 

other Local Body for 

१.विवहत नमुन्यातील 

अजा 

२. संबवित म.न.पा.ची 

. कोणतेही थकबाकी 

नसल्याचे प्रमाणपत्र 

३. ज्या इमारतीत सदर 

महानगरपावलका 

स्तरािर वनवचचत 

केलेले दर 

१२ ददिस आरोग्यवि

कारी 

मवहला ि 

बालविकास 

अविकारी 

अवतटरक्त 

आयुक्त 



State License for Food 

Business) 

आस्थापना/ कारखाना 

होणार आह ेत्या 

इमारतीचे  

भोगििा प्रमाणपत्र 

आवण सदरच्या मालकी 

हक्काबाबतची कागदपत्रे 

४. शासनाद्वारे 

िेळोिेळी विवहत केली 

जातील अशी इतर 

आिश्यक कागदपत्रे. 

५९ खाद्य नोंदणी प्रमाणपत्राकटरता 

नागरी स्थावनक स्िराज्य संस्थेचे 

आरोग्यविषक ना-हरकत 

प्रमाणपत्र दणेे ( To issue 

Health NOC by 

Municipality /Panchayat 

for Food Registration 

Certificate) 

१.विवहत नमुन्यातील 

अजा 

२. संबवित म.न.पा.ची. 

कोणतेही थकबाकी 

नसल्याचे प्रमाणपत्र 

३. ज्या इमारतीत सदर 

आस्थापना/ कारखाना 

होणार आह ेत्या 

इमारतीचे  

भोगििा प्रमाणपत्र 

आवण सदरच्या मालकी 

हक्काबाबतची कागदपत्रे 

४. शासनाद्वारे 

िेळोिेळी विवहत केली 

जातील अशी इतर 

आिश्यक कागदपत्रे 

महानगरपावलका 

स्तरािर वनवचचत 

केलेले दर 

१२ ददिस आरोग्यवि

कारी 

मवहला ि 

बालविकास 

अविकारी 

अवतटरक्त 

आयुक्त 

६० पाणी उपसा करणेसाठी कें द्रीय 

भूजल सिेक्षण विभाग (अथिा 

इतर संबंवित विभाग) यांच ेना-

हरकत प्रमाणपत्राकटरता नागरी 

स्थावनक स्िराज्य संस्थेचे पाणी 

अनुपललिता प्रमाणपत्र दणेे (To 

issue Certificate of non 

availability of water from 

water supply agency 

required for NOC for 

water abstraction fron 

Central Ground Water 

Authority Relevant 

Authority) 

१.विवहत नमुन्यातील 

अजा 

२. संबवित म.न.पा.ची 

कोणतेही थकबाकी 

नसल्याचे प्रमाणपत्र 

३. ना-हरकत प्रमाणपत्र 

ददल्यानंतर भोगििा 

प्रमाणपत्र घेणे बाबतचे 

ि पजान्य जल पुनभारण 

करणे बाबतचे 

प्रवतज्ञापत्र. 

४. शासनाद्वारे 

िेळोिेळी विवहत केली 

जातील अशी इतर 

आिश्यक कागदपत्रे 

महानगरपावलका 

स्तरािर वनवचचत 

केलेले दर 

०७ ददिस उप.अवभयं

ता (पा.पू.) 

शहर अवभयंता  उपायुक्त 

(विकास) 

६१ महाराष्ट्र शुश्रृषा -गृह नोंदणी 

अविवनयम,१९४९ अंतगात 

शुश्रृषा -गृह परिाना दणेे 

१.विवहत नमुन्यातील 

अजा 

२. शासन िेळोिेळी 

विवहत करील अशी 

महानगरपावलका 

स्तरािर वनवचचत 

केलेले दर 

३० ददिस आरोग्यवि

कारी 

मवहला ि 

बालविकास 

अविकारी 

अवतटरक्त 

आयुक्त 



आिश्यक कागदपत्रे 

६२ महाराष्ट्र शुश्रृषा -गृह नोंदणी 

अविवनयम,१९४९ अंतगात 

शुश्रृषा -गृह परिान्याचे 

नुतनीकरण करणे 

१.विवहत नमुन्यातील 

अजा 

२. शासन िेळोिेळी 

विवहत करील अशी 

आिश्यक कागदपत्रे 

शासनाचे 

सुचनानुसार 

स्थावनक स्थरािर 

वनवचचत केलेले दर 

१५ ददिस आरोग्यवि

कारी 

मवहला ि 

बालविकास 

अविकारी 

अवतटरक्त 

आयुक्त 

६३ महाराष्ट्र शुश्रृषा -गृह नोंदणी 

अविवनयम,१९४९ अंतगात 

शुश्रृषा -गृह परिान्यािर 

परिानािारक /भागीदाराचे 

नाि बदलणे. 

१.विवहत नमुन्यातील 

अजा 

२. शासन िेळोिेळी 

विवहत करील अशी 

आिश्यक कागदपत्रे 

शासनाचे 

सुचनानुसार 

स्थावनक स्थरािर 

वनवचचत केलेले दर 

१५ ददिस आरोग्यवि

कारी 

मवहला ि 

बालविकास 

अविकारी 

अवतटरक्त 

आयुक्त 

६४ लॉवजंग हाऊस परिाना दणेे १.विवहत नमुन्यातील 

अजा 

२. शासन िेळोिेळी 

विवहत करील अशी 

आिश्यक कागदपत्रे 

शासनाचे 

सुचनानुसार 

स्थावनक स्थरािर 

वनवचचत केलेले दर 

३० ददिस नगररचना

कार 

अवतटरक्त आयुक्त मा.आयुक्त 

६५ लॉवजंग हाऊस परिान्यांचे 

नुतनीकरण करणे. 

१.विवहत नमुन्यातील 

अजा 

२. शासन िेळोिेळी 

विवहत करील अशी 

आिश्यक कागदपत्रे 

शासनाचे 

सुचनानुसार 

स्थावनक स्थरािर 

वनवचचत केलेले दर 

१५ ददिस नगररचना

कार 

अवतटरक्त आयुक्त मा.आयुक्त 

६६ मंगलकायाालय / सभागृह िगैरे 

परिाना दणेे 

१.विवहत नमुन्यातील 

अजा 

२. शासन िेळोिेळी 

विवहत करील अशी 

आिश्यक कागदपत्रे 

शासनाचे 

सुचनानुसार 

स्थावनक स्थरािर 

वनवचचत केलेले दर 

३० ददिस नगररचना

कार 

अवतटरक्त आयुक्त मा.आयुक्त 

६७ मंगलकायाालय / सभागृह िगैरे 

परिान्याचे नुतनीकरण करणे. 

१.विवहत नमुन्यातील 

अजा 

२. शासन िेळोिेळी 

विवहत करील अशी 

आिश्यक कागदपत्रे 

शासनाचे 

सुचनानुसार 

स्थावनक स्थरािर 

वनवचचत केलेले दर 

१५ ददिस नगररचना

कार 

अवतटरक्त आयुक्त मा.आयुक्त 

६८ रे्रीिाले नोंदणी प्रमाणपत्र दणेे १.विवहत नमुन्यातील 

अजा 

२. शासन िेळोिेळी 

विवहत करील अशी 

आिश्यक कागदपत्रे 

शासनाचे 

सुचनानुसार 

स्थावनक स्थरािर 

वनवचचत केलेले दर 

०७ ददिस अविक्षक 

संदकणा कर 

िसूली  

सहायक आयुक्त 

(कर) 

मुल्य 

वनिाारण ि 

कर संकलन 

अविकारी 

६९ भूमीगत दरुसंचार िावहनी 

(ऑप्िीकल र्ायबर केबल) 

िाकण्याकटरता परिानगी दणेे. ( 

Permission for 

establishment of under -

ground cable 

infrastructure (Optical 

१.विवहत नमुन्यातील 

अजा 

२. नगरविकास विभाग 

शासन वनणाय क्रमांक 

संकीणा 

२०२१/C.R२४२/UD-

२० दद.१९/१२/२०२२ 

मिील Schedule iii 

नगरविकास 

विभाग शासन 

वनणा क्रमांक संकीणा 

२०२१/C.R२४२/

UD-२० 

दद.१९/१२/२०२२ 

मिील Schedule 

iii नुसार स्थावनक 

६० ददिस उपअवभयं

ता 

सा.बा.वि

भाग 

शहर अवभयंता उपायुक्त 

(विकास) 



Fibre Cable) नुसार आिश्यक 

कागदपत्रे 

३. शासन िेळोिेळी 

विवहत करील अशी 

आिश्यक कागदपत्रे 

स्थरािर  

वनवचचत केलेले 

शुल्क 

७० महाराष्ट्र (नागरी क्षेत्रे) िृक्ष 

संरक्षण आवण संििान 

अविवनयम , १९७५ मिील 

कलम ८ मिील तरतुदीनुसार 

िृक्षतोड परिानगी दणेे. 

१.विवहत नमुन्यातील 

अजा 

२. शासन िेळोिेळी 

विवहत करील अशी 

आिश्यक कागदपत्रे 

स्थावनक स्थरािर 

विवहत पध्दतीने 

मंजुर केलेले शुल्क 

४५ ददिस उद्यान 

अविक्षक 

शहर अवभयंता उपायुक्त 

(विकास) 

७१ रस्त्यािरील खड्ड ेबुजविणे पुराव्यासह अजा उदा. 

जीओ िॅग केलेले र्ोिो 

इत्यादी 

मनपाने वनवचचत 

केले दर 

०५ ददिस उपअवभयं

ता 

सा.बा.वि

भाग 

शहर अवभयंता उपायुक्त 

(विकास) 

७२ गिारािरील झाकणे सुवस्थतीत 

ठेिणे 
पुराव्यासह अजा उदा. 

जीओ िॅग केलेले र्ोिो 

इत्यादी 

मनपाने वनवचचत 

केले दर 

०५ ददिस उपअवभयं

ता 

सा.बा.वि

भाग 

शहर अवभयंता उपायुक्त 

(विकास) 

७३ शहरात स्िच्छता ठेिणे पुराव्यासह अजा उदा. 

जीओ िॅग केलेले र्ोिो 

इत्यादी 

मनपाने वनवचचत 

केले दर 

०१ ददिस प्रमुख 

स्िच्छता 

वनटरक्षक  

सहायक आयुक्त 

(स्िच्छता) 

उपायुक्त 

(विकास) 

 

(रविंद्र जािि) 

आयकु्त तथा प्रशासक 

मालेगाि 

महानगरपावलका,मालेगाि. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 


